AMPMG

Ministério Piblico
do Estado de Minas Gerais

CONTRATO N° 19.16.3901.0035512/2025-73
CONTRATO SIAD N° 9463055

CONTRATO DE AQUISICAO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MINISTERIO PUBLICO DO
ESTADO DE MINAS GERAIS, POR INTERMEDIO DA PROCURADORIA-GERAL DE
JUSTICA, E CLESIO MENES BERNARDES, NA FORMA AJUSTADA.

CONTRATANTE: Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, por intermédio da Procuradoria-
Geral de Justica, com sede na Av. Alvares Cabral, n° 1690, bairro Santo Agostinho, nesta Capital, CEP
30.170-008, inscrita no CNPJ sob o n° 20.971.057/0001-45, neste ato representada pela Procuradora-Geral
de Justica Adjunta Administrativa, Iraides de Oliveira Marques.

CONTRATADO(A): Clesio Menes Bernardes inscrita no CNPJ sob o n° 09.447.062/0001-10, com sede
na Rua Fernando Veronesi, n° 163, Bairro Restinga, Porto Alegre-RS, CEP: 91791-622, representada por
Clesio M. Bernardes, inscrito no CPF sob o n°® *** 987.340-%*,

As partes acima qualificadas celebram o presente contrato, com observancia ao Processo SEI n.°
19.16.3913.0021172/2024-46, nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Resolugao
PGJ n° 02/2023, além das demais disposi¢des legais aplicaveis e do disposto no Edital do Processo
Licitatorio SIAD n° 1/2025, devidamente adjudicado, homologado e publicado, na forma da Lei,
observados os Anexos I e II (Anexos II e IV do Edital) e respectivas atas de abertura e julgamento,
mediante as cldusulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

O objeto do presente instrumento consiste na aquisi¢cao de impressos personalizados e capas de pléstico
para processo, com entrega sob demanda, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - Da Vigéncia

O prazo de vigéncia do presente contrato ¢ de 1 (um) ano, contados a partir da data da publica¢do do
instrumento, podendo ser prorrogado por meio de termos aditivos, desde que respeitada a vigéncia
maxima decenal, com fulcro nos arts. 106 ¢ 107, ambos da Lei Federal n® 14.133/21.

Subclausula Primeira: A cada exercicio, o Contratante atestara a existéncia de créditos orcamentarios
vinculados a contratacdo e a vantagem em sua manutengao.

Subclausula Segunda: A prorrogacao de que trata o caput desta clausula serd condicionada ao ateste, da
autoridade competente, de que as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo,
permitida a negociagao com o(a) Contratado(a).

CLAUSULA TERCEIRA — Dos Modelos de Execucio e Gestdo Contratuais

O regime de execugdo contratual, os modelos de gestao e de execugdo, assim como os prazos ¢ condi¢oes
de conclusdo, entrega, observacgao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
contrato.



CLAUSULA QUARTA — Das Obrigacées do Contratante

Sao obrigacdes do Contratante, além de outras previstas neste contrato € no Termo de Referéncia (Anexo
10):

4.1. Efetuar o pagamento dos valores devidos, no prazo e condi¢des pactuadas;

4.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual, por intermédio do responsdvel pelo(s) setor(es)
constante(s) do Anexo II deste instrumento, indicado pelo respectivo Orgdo/Entidade ou por servidor
designado por este, que devera anotar todas as ocorréncias relacionadas a referida execucao, determinando
o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos detectados, € comunicar, antes de expirada a
vigéncia contratual, as irregularidades apuradas aos superiores e aos Orgdos competentes, caso haja
necessidade de imposicao de sangdes ou as medidas corretivas a serem adotadas estejam fora do seu
ambito de competéncia;

4.3. Comunicar ao(a) Contratado(a), por escrito, a respeito da supressdo ou acréscimo contratuais
mencionados neste instrumento, encaminhando o respectivo termo aditivo para ser assinado;

4.4. Decidir sobre eventuais alteracdes neste contrato, nos limites permitidos por lei, para melhor
adequagdo de seu objeto;

4.5. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao do
presente contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste;

4.5.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administracao terd o prazo de 60 (sessenta) dias para
decidir, admitida a prorrogagao motivada por igual periodo.

4.6. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo(a)
Contratado(a) no prazo de 90 (noventa) dias, contados da conclusdo da instru¢do do requerimento,
admitida a prorrogag¢ao motivada por igual periodo;

4.7. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo de responsabilizag¢dao
de fornecedores (PARF) para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.

CLAUSULA QUINTA — Das Obrigacoes do(a) Contratado(a)

Sao obrigacdes do(a) Contratado(a), além de outras previstas neste contrato e em seu Anexo II (Termo de
Referéncia):

5.1. Fornecer o objeto em perfeito estado, e prestar o servigo pertinente, no prazo, local, quantidade,
qualidade e condigdes estabelecidos, cumprindo fielmente todas as disposi¢des constantes deste contrato e
seu(s) anexo(s);

5.2. Arcar com todas as despesas pertinentes a execu¢do do objeto ora contratado, tais como tributos,
fretes, embalagens, custos com mobilizagdo, quando for o caso, € também os salarios, encargos
previdencidrios, trabalhistas e sociais relacionados a execu¢do do objeto, bem como os demais custos e
encargos inerentes a tal execu¢do, mantendo em dia os seus recolhimentos;

5.3. Responder integralmente pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, por culpa ou
dolo decorrentes da execugdao deste contrato, ndo havendo exclusdo ou reducdo de responsabilidade
decorrente da fiscalizagdo ou do acompanhamento contratual exercido pelo Contratante;

5.4. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, Lei Federal n°
14.133/21,submetendo suas justificativas a apreciagdo do Contratante, para analise e deliberagao a
respeito de eventual necessidade de adequacgao contratual;

5.5. Comunicar ao Contratante, imediatamente e por escrito, qualquer alteragdo que possa comprometer a
execucdo dos servicos ou a comunicagao entre as partes;

5.6. Submeter a apreciacdo do Contratante, antes de expirado o prazo previsto para entrega do objeto
contratado, solicitagdo de prorrogacdo, se assim entender necessario, demonstrada a auséncia de culpa
do(a) Contratado(a), sob pena de ser constituida em mora e demais san¢des administrativas;
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5.7. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as mesmas condi¢cdes de regularidade fiscal e de
qualificacdo exigidas e apresentadas na fase de habilitagdo do processo licitatério e/ou assinatura do
presente contrato, inclusive as relativas a regularidade para com o INSS, FGTS, Justica do Trabalho,
Fazenda Municipal, bem como a regularidade tributaria perante a Fazenda de Minas Gerais e, quando for o
caso, perante a Fazenda Estadual do domicilio do(a) Contratado(a), conservando atualizadas as
informacdes no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF e apresentando a Superintendéncia de Gestao
Administrativa do Contratante as certiddes referentes as condi¢des supramencionadas sempre que tiverem
suas validades vencidas e quando solicitadas;

5.8. Informar, no corpo da nota fiscal (ou documento equivalente), seus dados bancarios, a fim de
possibilitar ao Contratante a realiza¢ao dos depositos pertinentes;

5.9. Manter o sigilo sobre todos os dados, informag¢des e documentos fornecidos por este Orgao ou obtidos
em razdo da execucgdo contratual, sendo vedada toda e qualquer reproducdo destes, durante a vigéncia
deste contrato e mesmo apos o seu término;

5.10. Comunicar ao Contratante quaisquer operagoes de reorganizagdo empresarial, tais como fusao, cisdo
e incorporacdo, as quais, quando caracterizarem a frustragdo das regras disciplinadoras da licitagdo,
poderdo ensejar a rescisdo contratual;

5.11. Comunicar a Secretaria da Receita Federal, nos termos do art. 30 da Lei Complementar Federal n°
123/06, o eventual desenquadramento da situagdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada em decorréncia da execugdo deste contrato, encaminhando copia da comunicagdo ao
Contratante, para ciéncia.

5.12 Cumprir, ao longo de toda a execu¢do contratual, se aplicavel, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas (art. 116 da Lei 14.133/2021).

5.12.1 Comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere o item 5.12, sempre que solicitado
pela Administragdo, com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas (art. 116,
paragrafo nico).

CLAUSULA SEXTA - Da Protecao de Dados Pessoais

6.1. E dever das partes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Geral de Protecio de Dados (Lei n.°
13.709/18), suas alteragdes e regulamentacdes posteriores, bem como as diretrizes estabelecidas pela
Politica Nacional de Protecao de Dados Pessoais e o Sistema Nacional de Protecao de Dados Pessoais no
Ministério Publico (Resolu¢do n.® 281/2023, do Conselho Nacional do Ministério Publico — CNMP),
devendo ser observadas, no tratamento de dados, a respectiva finalidade especifica e a consonancia ao
interesse publico.

6.2. No presente contrato, o Contratante assume o papel de controlador, nos termos do artigo 5°, VI, da Lei
n.° 13.709/2018, e o(a) Contratado(a) assume o papel de operador, nos termos do artigo 5°, VII, da Lei n.°
13.709/2018.

6.3. O(A) Contratado(a) devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pelo Contratante e
s0 podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do objeto deste contrato, sendo-
lhe vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a expressa autorizacdo do
Contratante, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as finalidades e prazos acordados, sob
pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

6.4. E dever do(a) Contratado(a) orientar e treinar seus empregados e colaboradores sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes das leis e regulamentos de protecdo de dados pessoais.

6.5. O(A) Contratado(a) se compromete a adequar todos os procedimentos internos e adotar as medidas de
segurancga técnicas, administrativas e operacionais necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe serdo
confiados, levando em conta as diretrizes de orgdos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas
existentes, incluindo as diretrizes da Resolucao CNMP n.° 281/2023.

6.6. Quando solicitado, o(a) Contratado(a) fornecera ao Contratante todas as informagdes necessarias para
comprovar a sua conformidade com as obrigagdes referentes a protecao de dados pessoais, incluindo
registros cronologicos ou outros métodos eficazes que demonstrem a licitude do tratamento e garantam a
integridade e a seguranca dos dados pessoais, devendo atender prontamente eventuais pedidos de



comprovacdo formulados, respeitando-se o sigilo empresarial e as demais protecdes legais.

6.7. O(A) Contratado(a) cooperard com o Contratante no cumprimento das obrigacdes referentes ao
exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e nas leis e regulamentos de protecdo de dados em
vigor e, também, no atendimento de requisi¢des de autoridades competentes ou quaisquer outros legitimos
interessados.

6.8. Os dados pessoais obtidos a partir do presente contrato serdo eliminados apds o término de seu
tratamento, no ambito e nos limites técnicos das atividades, sendo permitida a conservacdo para as
finalidades estabelecidas no artigo 16 da Lei n.° 13.709/2018.

6.9. O(A) Contratado(a) devera comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas,
contados do seu conhecimento, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais,
situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicacdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

Subclausula Unica: A comunica¢cdo mencionada no item 6.9 desta Clausula devera ser enviada para o e-
mail: encarregado@mpmg.mp.br, devendo trazer em seu bojo, no minimo, as seguintes informagdes:

I - a descrigdo e a natureza dos dados pessoais afetados;
II - as informagdes sobre os titulares envolvidos;

IIT - as medidas técnicas e de seguranca utilizadas para a protecao dos dados pessoais, observados os casos
de sigilo legal e institucional;

IV - os riscos relacionados ao incidente;

V - 0s motivos da demora, no caso de a comunicacao nao ter sido imediata; e

VI - as medidas que foram ou que serdo adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do prejuizo.
CLAUSULA SETIMA — Clausula Declaratéria e Compromisséria Anticorrupgio

7.1. O(A) Contratado(a) declara, por si e por seus administradores, funcionarios, representantes e outras
pessoas que agem em seu nome, direta ou indiretamente, estar ciente dos dispositivos contidos na Lei n°
12.846/2013.

7.2. O(A) Contratado(a) se obriga a tomar todas as providéncias para fazer com que seus administradores,
funciondrios e representantes tomem ciéncia quanto ao teor da mencionada Lei n°® 12.846/2013.

Subclausula Primeira: O(A) Contratado(a), no desempenho das atividades objeto deste contrato,
compromete-se perante o Contratante a abster-se de praticar ato(s) que possa(m) constituir violagdo a
legislacdo aplicavel ao presente instrumento pactual, incluindo aqueles descritos na Lei n°® 12.846/2013,
em especial no seu artigo 5°.

Subclausula Segunda: O(A) Contratado(a) se compromete a ndo contratar como empregados ou
firmarem qualquer forma de relacionamento com pessoa fisica ou juridica envolvida em atividades
criminosas, em especial pessoas investigadas por ilicitos da Lei Anticorrup¢do, Lei de Improbidade
Administrativa, de Lavagem de Dinheiro e delitos da legislacao penal.

Subcldusula Terceira: O(A) Contratado(a) se obriga a notificar o Contratante, imediatamente e por
escrito, sobre qualquer suspeita ou violagdo a legislagao vigente, como casos em que tiver ciéncia acerca
de pratica de atos de suborno, corrupg¢ao ou fraudes em geral.

Subclausula Quarta: O(A) Contratado(a) obriga-se a conduzir os seus negocios € praticas comerciais de
forma ética e integra em conformidade com os preceitos legais vigentes no pais.

Subcldausula Quinta: O descumprimento pelo(a) Contratado(a) das normas legais anticorrup¢do e das
dispostas neste contrato sera considerada infragdo grave e ensejara a possibilidade de rescisdo do
instrumento contratual pelo Contratante, sem qualquer 6nus ou penalidade, respondendo o(a)
Contratado(a), ainda, sobre eventuais perdas e danos.

CLAUSULA OITAVA - Da Subcontratacao

O(A) Contratado(a) ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto deste
ajuste.



CLAUSULA NONA - Do Preco

O valor total da contratagdo ¢ de R$ 97.890,47 (noventa e sete mil oitocentos e noventa reais e
quarenta e sete centavos).

No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracao, frete, seguro € outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagao.

CLAUSULA DECIMA — Da Dotacio Orcamentaria

As despesas com a execug¢do deste instrumento correrdo a conta da dotagdo orcamentdria n°
1091.03.122.703.2009.0001.3.3.90.30.04.0 - Fonte 10.1. com os respectivos valores reservados, e suas
equivalentes nos exercicios seguintes quando for o caso

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Da Forma de Pagamento

A forma de pagamento do objeto contratado e demais condi¢des a ela referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — Do Reajuste

A periodicidade para o reajuste do objeto serd de 12 (doze) meses, contados da data do orcamento
estimado, em 17/12/2024, no caso de primeiro reajuste, ou da data do reajuste anterior, na hipdtese de
reajustes posteriores, com base no Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA-IBGE) ou em
outro que venha substitui-lo.

Subcldausula Primeira: A concessao de reajuste serd efetuada independentemente de pedido do(a)
Contratado(a).

Subclausula Segunda: A reducdo do valor do reajuste estabelecido no caput desta cldusula ou sua
dispensa poderdo ainda ser objeto de acordo entre as partes.

Subclausula Terceira: Em regra, o reajuste sera realizado por apostilamento.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Do reequilibrio econémico-financeiro

O reconhecimento de desequilibrio econdmico-financeiro dependera de expresso requerimento da parte
interessada, devendo ser formulado durante a vigéncia deste contrato e antes de eventual prorrogagdo, nos
termos da alinea 4.6 da clausula quarta deste instrumento.

Subclausula Unica: Uma vez preenchidos os requisitos do caput, a extingdo do contrato ndo configurara
oObice para o reconhecimento da situacdo de desequilibrio, hipotese na qual serd concedida indenizagdo por
meio de termo indenizatorio.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Das Alteracoes Contratuais

O(A) Contratado(a) fica obrigado(a) a aceitar, nas mesmas condi¢Oes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que o Contratante, a seu critério e de acordo com sua disponibilidade orcamentaria e financeira,
determinar, até o limite de 25% do valor inicial atualizado do contrato.

Subcldusula Primeira: O limite para acréscimo, nos termos do caput desta clausula, serd de 50% do valor
inicial atualizado do contrato quando o objeto contratado consistir em reforma de edificio ou de
equipamento, conforme art. 125 da Lei Federal n® 14.133/21.

Subcldausula Segunda: As demais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — Da Garantia do Objeto

A garantia serd prestada de acordo com o estabelecido na Proposta e no Termo de Referéncia,
independentemente do término da vigéncia contratual.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — Da Garantia de Execucio Contratual
Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — Das Infragdes e Sancées Administrativas



A inadimpléncia do(a) Contratado(a), sem justificativa aceita pelo Contratante, no cumprimento de
qualquer clausula ou condicdo prevista neste contrato, inclusive quando configurar o cometimento de
infracdes, a sujeitard as sangdes discriminadas no Termo de Referéncia, anexo a este contrato, as quais
serdo aplicadas de acordo com a natureza e a gravidade da infragdo, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstincias agravantes ou atenuantes, os danos que dela provierem para o Contratante, a implantagdo ou
o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle,
bem como eventual extingdo unilateral do contrato, mediante processo administrativo de responsabilizagao
de fornecedores (PARF), observada a aplicacdo da Lei Federal n° 14.133/2021 e da Resolucao PGJ n°
02/2023.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - Da Extin¢iio Contratual

18.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137, da Lei Federal n°14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

18.1.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.

18.1.2. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

18.1.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragao subjetiva.

18.2. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido de:

18.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
18.2.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

18.2.3. Indenizagdes ¢ multas.

18.3. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio economico-
financeiro, conforme Subclausula Unica da Clausula Décima Terceira.

CLAUSULA DECIMA NONA — Da Publicacio

O Contratante fard publicar no Diario Oficial Eletronico do Ministério Publico de Minas Gerais —
DOMP/MG e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, bem como no respectivo sitio oficial do
MPMGQ, o resumo do presente contrato, nos termos e condi¢des previstas na Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA VIGESIMA — Do Foro

E competente o foro da Comarca de Belo Horizonte/MG para dirimir quaisquer questdes oriundas deste
instrumento que nao possam ser compostos pela conciliagdo, nos termos do art. 92, §1°, da Lei Federal n°
14.133/21.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — Dos Documentos Integrantes

Integram o presente contrato, independentemente de transcricdo, para todos os efeitos, o Termo de
Referéncia; o Edital da Licitagdo; a Proposta do(a) Contratado(a) e eventuais anexos dos documentos
supracitados.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — Dos Casos Omissos

Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n°
14.133/21e em normas e principios gerais dos contratos.

ANEXO | - PROPOSTA (Planilha de Precgos)

Processo Licitatorio n® 1/2025
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Objeto: Aquisicdo de impressos personalizados e capas de plastico para processo, com entrega sob
demanda.

1) IDENTIFICACAO DO LICITANTE: Conforme preambulo do contrato.
2) DAS EXIGENCIAS DA PROPOSTA:
2.1) PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 90 DIAS, contados da data de sua apresentagao;

2.2) PRAZO DE ENTREGA: 20 DIAS, contados do recebimento, pela Contratada, da Autorizacao de
Fornecimento/Ordem de Servico;

2.3) PRAZO DE SUBSTITUICAO DO OBJETO COM DEFEITO: 07 DIAS UTEIS, contados do
recebimento da solicitacao;

2.4) PRAZO DE GARANTIA (DO FABRICANTE OU FORNECEDOR): 30 DIAS, contados a partir
da data de recebimento do produto (ou documento equivalente);

2.5) PRESTACAO DA GARANTIA: Se o prazo de garantia for superior ao legal, o licitante devera,
no ato da entrega da nota fiscal (ou documento equivalente), repassar a contratante termo ou certificado
de garantia, constando a cobertura de todo o objeto, pelo periodo definido no item 2.4 desta proposta;

2.5.1) A garantia inclui todos os seus acessorios e sera oferecida pelo FORNECEDOR;

2.5.2) Os custos com transporte para fins de execugdo de servicos relativos a garantia, inclusive quando
realizados fora da RMBH, ser@o arcados exclusivamente pela contratada;

2.6) DECLARACOES: deverdo ser apresentadas, juntamente com esta Proposta, declaragdes conforme
modelo constante do Anexo V do Edital;

3) O PRECO E AS ESPECIFICACOES MINIMAS:

LOTE 1 — IMPRESSOS

CLESIO MENES BERNARDES

Preco deduzido
COD. Preco ICMS(*)

Item QTD | UND Especificagbes do Item
SIAD

Unitario Total Unitario | Total

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO
MPMG - MODELO: CAPA DE
PROCESSO - MODELO 21 - ROSA;
MATERIA-PRIMA: PAPEL CARTOLINA;
GRAMATURA: 240 GR; MEDIDA: 350 X
530 MM - ABERTA; APRESENTACAO:
UNIDADE; 1X0 COR, 4 VINCOS,
PLASTIFICACAO INTERNA, TIMBRE

1 | e7s0 | un. MPMG. B0 10971 [10.696.72]1,0971 | 10.696.72

1- Tiragem minima 3.000 unidades. 235
2- As capas deverdo ser fornecidas, no
momento da entrega, em montantes
de 50 unidades, envolvidas em cintas
de papel.
3- A foto e demais detalhes da
descricdo ver apenso | do Termo de

Referéncia.




13.125

Un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO
MPMG - MODELO: CAPA DE
PROCESSO - MODELO 21 - AMARELA;
MATERIA-PRIMA: PAPEL CARTOLINA;
GRAMATURA: 240 GR; MEDIDA: 350 X
530 MM; APRESENTACAO: UNIDADE;
1X0 COR, 4 VINCOS, PLASTIFICACAO
INTERNA, TIMBRE MPMG.

1- Tiragem minima 3.000 unidades.

2- As capas deverdo ser fornecidas, no
momento da entrega, em montantes
de 50 unidades, envolvidas em cintas
de papel.
3 - A foto e demais detalhes da
descricdo ver apenso | do Termo de

Referéncia.

1810
243

1,0971

14.399,43

1,0971

14.399,43

26.250

Un.

IMPRESSOS
PERSONALIZADOS, USO MPMG
- MODELO: CAPA DE
PROCESSO MODELO 21 -
VERDE; MATERIA- PRIMA:
PAPEL CARTOLINA,;
GRAMATURA: 240 GR; MEDIDA:
350 X 530 MM - ABERTA,;
APRESENTACAO: UNIDADE;
1X0 COR, 4 VINCOS,
PLASTIFICACAO INTERNA,
TIMBRE MPMG.

1- Tiragem minima 5.000
unidades.

2- As capas deverao ser
fornecidas, no momento da
entrega, em montantes de 50
unidades, envolvidas em cintas de
papel.

3- A foto e demais detalhes da
descrigao ver apenso | do Termo de

Referéncia.

1810
251

1,0971

28.798,87

1,0971

28.798,87




IMPRESSOS

3.000

PERSONALIZADOS, USO
PROCEDIMENTO

PRIMA: PAPEL CARTOL

PROCEDIMENTO

Un CARTOLINA SALMON CLA

COM TIMBRE DO MPMG.

2- As capas deverao ser
fornecidas, no momento da

unidades, envolvidas em cintas
papel.
3- A foto e demais detalhes

descrigéo ver apenso | do Termo
Referéncia.

- MODELO: CAPA DE

entrega, em montantes de 50

IMPRESSOS PERSONALIZADOS; USO

MPMG

ADMINISTRATIVO; MATERIA-

INA

SALMON CLARO (CAPA E
CONTRACAPA); GRAMATURA:
240 GR; MEDIDA: 245 X 350 MM
CADA; APRESENTACAO:
UNIDADE; CAPA PARA

ADMINISTRATIVO EM PAPEL

RO

(CAPA E CONTRACAPA), 240
GR, 02 FUROS, TAMANHO 245 X
350 MM (CADA),1X0 COR, CAPA

1- Tiragem minima 500 unidades.

de

da
de

1810
260

1,8286

5.485,80

1,8286

5.485,80

450

MPMG MODELO 01: MATERIA-
PRIMA: APERGAMINADO;
GRAMATURA: 75GR; MEDIDA:
210X297 MM; APRESENTAGAO:
BLOCO 100X1 VIA; 1X0 COR.

1- Tiragem minima 100 unidades.
2- O bloco devera ser fornecido, no

momento da entrega, em montantes

de 10 unidades, envolvidas em cintas

de papel.

3- A foto e demais detalhes

descricdo ver apenso | do Termo de
Referéncia.

da

1353

764

7,3146

3.291,57 |7,3146

3.291,57

26.250

Un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO
MPMG - MODELO: ENVELOPE PARDO
- PGJ 03; MATERIA-PRIMA: KRAFT
NATURAL; GRAMATURA: 80 GR;
MEDIDA: 185 X 248 MM;
APRESENTACAO: UNIDADE

Complementagdo da especificagdo:

PROMOTORIA INTERIOR, 1X0 COR.

1354
027

0,2560

6.720,00 |0,2560

6.720,00




16.875

uUn.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO
MPMG - MODELO: ENVELOPE
MODELO PGJ 02; MATERIA PRIMA:
OFF SET; GRAMATURA: 75 GR;
MEDIDA: 114 X 229 MM;
APRESENTACAO: UNIDADE.

1- Tiragem minima 5.000 unidades.

2- 0 envelope devera ser fornecido,
no momento da entrega, em
montantes de 100 unidades,

envolvidas em cintas de papel.
3- A foto e demais detalhes da
descricdo ver apenso | do Termo de

Referéncia.

1354
426

0,1188

2.004,75

0,1188

2.004,75

11.625

Un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO
MPMG - MODELO: ENVELOPE PARDO
- PGJ 49; MATERIAPRIMA: KRAFT
NATURAL; GRAMATURA: 80 GR;
MEDIDA: 310 X 410 MM;
APRESENTACAO: UNIDADE;
Sindénimo(s): MPMG ENVELOPE PGJ49.

1 - Tiragem minima 3.000 unidades.

2 - O envelope devera ser fornecido,
no momento da entrega, em
montantes de 50 unidades,
envolvidas em cintas de papel.

3 - A foto e demais detalhes da
descricdo ver apenso | do Termo de

Referéncia.

1354

043

0,64

7.440,00

0,64

7.440,00

22.500

uUn.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO
MPMG - MODELO: ENVELOPE PARDO
- PGJ 05; MATERIA-PRIMA: KRAFT
NATURAL; GRAMATURA: 80 GR;
MEDIDA: 229 X 324 MM;
APRESENTACAO:
UNIDADE; Complementagdo da
especificagdo 1X0 COR, TIMBRE DO
MPMG

1- Tiragem minima 5.000 unidades.

2- O envelope devera ser fornecido,
no momento da entrega, em
montantes de 100 unidades,

envolvidas em cintas de papel.
3- A foto e demais detalhes da
descricdo ver apenso | do Termo de

Referéncia.

1353

942

0,2742

6.169,50

0,2742

6.169,50




10

2.625

uUn.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO
MPMG - MODELO: ENVELOPE
MODELO PGJ 07; MATERIA-PRIMA:
APERGAMINADO; GRAMATURA: 75
GR; MEDIDA: 113 X 163 MM;
APRESENTACAO: UNIDADE;

1 - Tiragem minima 500 unidades.
2 - O envelope devera ser fornecido,
no momento da entrega, em

montantes de 100 unidades,

envolvidas em cintas de papel.
3 - A foto e demais detalhes da
descricdo ver apenso | do Termo de

Referéncia.

1354

566

0,45741

1.199,88

0,45741

1.199,88

11

2.625

uUn.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO
MPMG - MODELO: MODELO PGJ 09;
MATERIA- PRIMA: PAPEL AP;
GRAMATURA: 180 GR; MEDIDA: 15 X
10,5 CM; APRESENTACAO: UNIDADE;

1- Tiragem minima 500 unidades.
2- O cartdo devera ser fornecido, no
momento da entrega, em montantes
de 500 unidades, envolvidas em
cintas de papel.
3- A foto e demais detalhes da
descricdo ver apenso | do Termo de

Referéncia.

1353

900

0,3291

863,88

0,3291

863,88




IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO
MPMG - MODELO: PASTA
INSTITUCIONAL; MATERIA-PRIMA:
PAPEL CARTAO TRIPLEX 300G;
GRAMATURA: 300 G; MEDIDA:
480MM DE COMPRIMENTO X 440MM
DE ALTURA (ABERTA);
APRESENTACAO: CORES: 2X0; FACA
ESPECIAL COM TRES DOBRAS;

Complementagdo da especificagdo:
PASTA INSTITUCIONAL:
FORMATO:48X44CM (ABERTA) -
MATERIAL: PAPEL CARTAOTRIPLEX
300G -CORES 2X0 - FACA ESPECIAL
COM TRES DOBRAS — APLICACAO 1525
DECOLA PARA FECHAR ABA - 581
APLICACAO DE VERNIZ TOTAL EM UM
LADO; 480MM DEDE COMPRIMENTO
X 440MM DE ALTURA (ABERTA).

Observagdo: Pasta Institucional preta

12 750 un. 2,5601 1.920,07 (12,5601 |1.920,07

e vermelha.

1- Tiragem minima 100 unidades.

2- A pasta devera ser fornecida, no
momento da entrega, em montantes
de 50 unidades, envolvidas em cintas

de papel.
3- A foto e demais detalhes da
descricdo ver apenso | do Termo de

Referéncia

PRECO TOTAL DO LOTE 1 PRECO TOTAL DO LOTE COM DEDUCAO DO
ICMS(*)

RS 88.990,47 (oitenta e oito mil novecentos e RS 88.990,47 (oitenta e oito mil novecentos e
noventa reais e quarenta e sete centavos) noventa reais e quarenta e sete centavos)

(*)Caso aplicavel, informar valor com e sem ICMS. E de responsabilidade do licitante o conhecimento da
carga tributaria aplicavel a presente contratagao.

LOTE 2 — CAPA PLASTICA DE PROCESSO
CLESIO MENES BERNARDES

Prec¢o deduzido
ICMS(¥)
Unitario Total Unitério| Total

Preco

COD.

ltem | QTD | UND Especificagbes do Item SIAD




CAPA DE PROCESSO - MODELO: ABAS
INTERNAS DOIS LADOS; MATERIA-
PRIMA: PLASTICO PVC TRANSPARENTE;
GRAMATURA: 0,20 MICRAS; FORMATO:
ABERTO 360 X 540 MM (L X C); TIMBRE:
SEM TIMBRE; CAPA PLASTICA PARA
PROCESSO- MODELO: ABAS INTERNAS
DOIS LADOS; MATERIA- PRIMA:
PLASTICO PVC TRANSPARENTE CRISTAL;
GRAMATURA: 0,20 MICRAS; FORMATO:
FORMATO ABERTO 360MM X 540MM (L
X C); TIMBRE: SEM TIMBRE. A CAPA TEM
QUE VIR COM 2 VINCOS CENTRAIS COM
DISTANCIA DE 20,0 MM ENTRE CADA
UM DELES.DEVERA TER 4 FUROS COM
DIAMETRO DE 6,0 MM NO ANVERSO E

NA CONTRACAPA, SENDO 01 EM CADA
1| 2000 | un | wTeRaLDALOMBADAAGOOMMODA | O 1445 [8.900.00 445  [8.900,00
LINHA DE CORTE E 02 CENTRAIS COM
DISTANCIA DE 8,0 CM A PARTIR DO EIXO
CENTRAL DE CADA UM DOS FUROS.
REFORCO NA LOMBADA E NA AREA DOS
FUROS (20,0 MM DE CADA LADO) - 04
COSTURAS NO REFORCO DE 20,0MM
(LOMBADA E AREA DOS FUROS) — ABAS
INTERNAS COM 60,0MM DE CADA LADO
— COSTURA PREGUEADA

1- Tiragem minima 200 unidades.

2- A capa devera ser fornecida, no
momento da entrega, em montantes de

100 unidades, envolvidas em cintas de
papel.
3- A foto e demais detalhes da descrigdo

ver apenso | do Termo de Referéncia.

PRECO TOTAL DO LOTE
COM DEDUGAO DO ICMS(*)

R$8.900,00 (oito mil e novecentos reais) R$8.900,00 (oito mil e novecentos reais)

PRECO TOTAL LOTES 1 E 2: R$ 97.890,47 (noventa e sete mil oitocentos e noventa reais e
quarenta e sete centavos)

PRECO TOTAL DO LOTE 2

(*)Caso aplicavel, informar valor com e sem ICMS. E de responsabilidade do licitante o conhecimento da
carga tributaria aplicavel a presente contratagao.

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 1/2025



DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD): 175/2024
PROCESSO SEI: 19.16.3913.0021172/2024-46

1 -DO OBJETO:

1.1 - DESCRIGAO DO OBJETO:

Aquisicdo de impressos personalizados e capas de plastico para processo, sob demanda,
destinados a suprir as necessidades das unidades do Ministério Publico do Estado de Minas
Gerais, conforme quantidades, especificagdes técnicas e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

1.2 - DESCRIGAO DETALHADA DA SOLUGAO ESCOLHIDA:

1.2.1. Pretende-se adquirir impressos personalizados e capas plasticas de processo para atender
a frequente necessidade nas atividades administrativas e area fim do MPMG. Trata-se de solugéo
simples que basta por si mesma, ndo necessitando de outras contratagdes ou outros servigos
suplementares.

1.2.2. O objeto desta contratagao ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme o Decreto
n. 48.586/2023 do Estado de Minas Gerais. O produto descrito neste Termo de Referéncia
classifica-se como comum, ou seja, aquele cujo padrao de desempenho e qualidade possa ser
objetivamente definido pelo presente termo, por meio de especificagdo usual no mercado e que
nao se enquadra no conceito de bem de luxo (bem de consumo com alta elasticidade-renda da
demanda, identificavel por meio de caracteristicas como ostentacdo, opuléncia, forte apelo
estético ou requinte).

1.2.3. A auséncia do Estudo Técnico Preliminar para o presente objeto justifica-se em razdo deste
ser de compra e uso frequente, bem como ja ter ETP elaborado anteriormente para o mesmo
objeto, conforme art. 2°, §1° inciso Il, alinea "b" da IN PGJAA N° 1 de 10 de maio de 2024.

2 - DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1 - A finalidade desta contratacido € o fornecimento de impressos personalizados e capas
plasticas de processo para manutencdo do estoque dos referidos bens, visando atender as
demandas geradas pelas unidades requisitantes de forma célere e eficiente.

2.2 - A aquisicdo de impressos personalizados e capas plasticas de processo visa permitir o
atendimento as demandas de administrativas, tanto da sede do MPMG quanto nas diversas
unidades em todo o Estado de Minas Gerais.

2.3. Neste sentido, resta evidenciada a necessidade de contratacdes frequentes, motivo pelo qual
justifica-se a licitagdo na modalidade pregéao, na sua forma eletrénica.

2.4. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024.

3 - DA DIVISAO EM LOTES:

Numero de Lotes: 03 (trés)
Justificativa para o parcelamento ou nao do objeto:

Visando atender aos principios da economicidade e da eficiéncia que pautam a atividade
administrativa, o presente Termo de Referéncia foi elaborado por meio do agrupamento de itens
semelhantes e de mesma linha de fornecimento.



Tal forma de organizagdo decorre da necessidade de garantir a aquisicdo de produtos de
qualidade por pregos mais reduzidos, contribuindo para a diminuicdo dos gastos e para a
preservacao do erario.

Considerando a realidade do mercado verifica-se que a disputa fracionada de produtos de
pequeno valor, em quantidade e valor global reduzido, como no presente caso, prejudica a
vantajosidade da proposta selecionada, por representarem uma elevagdo dos custos com o
gerenciamento da(s) contratagdo(des), e do frete dos produtos, os quais sdo repassados nos
precos contratados pela Administracao.

Além disso, possuem baixa atratividade para os concorrentes, uma vez que os custos para a
contratacao e fornecimento podem ultrapassar os beneficios econémicos obtidos no contrato.

No presente caso, a contratagdo por meio da adjudicagdo do menor prego por lote se mostra a
mais adequada ao atendimento da vantajosidade na selecédo de propostas, em fungdo do
desconto negocial que é possivel obter por meio da aquisicdo conjunta de itens de mesma linha
de fornecimento, da ampliacdo da competitividade, com a atragdo do maior numero de
fornecedores, bem como do melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado.

A fim de atender ao disposto no art. 48, inciso |, da Lei Complementar 123 de 2006, e analisado o
mercado de empresas, a presente contratacdo tera participacdo exclusiva a ME e EPP, para o
Lote 02, uma vez que o valor total estimado para esses lotes € menor que R$80.000,00 (oitenta
mil reais).

Por se tratar dos mesmos itens e o valor superar R$ 80.000,00 (Oitenta mil Reais), o lote 1 sera
aberto a todos os licitantes e o lote 3 sera cota exclusiva para ME/EPP conforme Lei
Complementar 123/2006.

4 - DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO, QUANTITATIVOS, CODIGOS DO CATALOGO DE
MATERIAIS E SERVICOS DO SIAD E PRECOS ESTIMADOS:

LOTE 1

ITEM QTE UNIDADE CODIGO SIAD PRECO PREGCO
DESCRIGAO RESUMIDA DO ITEM A
DE MEDIDA ¢ UNITARIO TOTAL

MAXIMO MAXIMO
(R$) (R$)

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: CAPA DE PROCESSO - MODELO 21 -
ROSA; MATERIA-PRIMA: PAPEL CARTOLINA;
GRAMATURA: 240 GR; MEDIDA: 350 X 530 MM -
ABERTA; APRESENTACAO: UNIDADE; 1X0 COR, 4
VINCOS, PLASTIFICACAO INTERNA, TIMBRE

1 9.750 Un. MPMG. 1810235 1,20 11.700,00

1- Tiragem minima 3.000 unidades.

2- As capas deverdo ser fornecidas, no
momento da entrega, em montantes de 50
unidades, envolvidas em cintas de papel.
3- A foto e demais detalhes da descrigdo ver

apenso | do Termo de Referéncia.




13.125

uUn.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: CAPA DE PROCESSO - MODELO 21 -
AMARELA; MATERIA-PRIMA: PAPEL CARTOLINA;
GRAMATURA: 240 GR; MEDIDA: 350 X 530 MM;
APRESENTACAO: UNIDADE; 1X0 COR, 4 VINCOS,
PLASTIFICACAO INTERNA, TIMBRE MPMG.

1- Tiragem minima 3.000 unidades.

2- As capas deverdo ser fornecidas, no
momento da entrega, em montantes de 50
unidades, envolvidas em cintas de papel.
3- A foto e demais detalhes da descrigdo ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1810243

1,20

15.750,00

26.250

un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -

MODELO: CAPA DE PROCESSO MODELO 21 -

VERDE; MATERIA- PRIMA: PAPEL CARTOLINA;

GRAMATURA: 240 GR; MEDIDA: 350 X 530 MM -

ABERTA; APRESENTACAO: UNIDADE; 1X0 COR, 4

VINCOS, PLASTIFICACAO INTERNA, TIMBRE
MPMG.

1- Tiragem minima 5.000 unidades.

2- As capas deverdo ser fornecidas, no
momento da entrega, em montantes de 50

unidades, envolvidas em cintas de papel.

3- A foto e demais detalhes da descri¢do ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1810251

1,20

31.500,00

3.000

uUn.

CONTRACAPA); GRAMATURA: 240 GR; MEDIDA:

3- A foto e demais detalhes da descrigdo ver

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: CAPA DE PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO; MATERIA-PRIMA: PAPEL
CARTOLINA SALMON CLARO (CAPAE

245 X 350 MM CADA; APRESENTACAO:
UNIDADE; CAPA PARA PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO EM PAPEL CARTOLINA
SALMON CLARO (CAPA E CONTRACAPA), 240
GR, 02 FUROS, TAMANHO 245 X 350 MM
(CADA),1X0 COR, CAPA COM TIMBRE DO
MPMG.

1- Tiragem minima 500 unidades.

2- As capas deverdo ser fornecidas, no
momento da entrega, em montantes de 50

unidades, envolvidas em cintas de papel.

apenso | do Termo de Referéncia.

1810260

2,02

6.060,00




450

IMPRESSOS PERSONALIZADOS; USO MPMG
MODELO 01: MATERIA-PRIMA:
APERGAMINADO; GRAMATURA: 75GR; MEDIDA:
210X297 MM; APRESENTAGAQ: BLOCO 100X1
VIA; 1X0 COR.

1- Tiragem minima 100 unidades.

2- O bloco devera ser fornecido, no momento da
entrega, em montantes de 10 unidades,

envolvidas em cintas de papel.

3- A foto e demais detalhes da descri¢do ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1353764

8,19

3.685,50

26.250

un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: ENVELOPE PARDO - PGJ 03; MATERIA-
PRIMA: KRAFT NATURAL; GRAMATURA: 80 GR;
MEDIDA: 185 X 248 MM; APRESENTACAO:
UNIDADE

Complementagdo da especificagdo:
PROMOTORIA INTERIOR, 1X0 COR.

1354027

0,28

7.350,00

16.875

Un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: ENVELOPE MODELO PGJ 02; MATERIA
PRIMA: OFF SET; GRAMATURA: 75 GR; MEDIDA:

114 X 229 MM; APRESENTACAO: UNIDADE.

1- Tiragem minima 5.000 unidades.

2- O envelope devera ser fornecido, no
momento da entrega, em montantes de 100
unidades, envolvidas em cintas de papel.
3- A foto e demais detalhes da descri¢do ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1354426

0,13

2.193,75

11.625

uUn.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: ENVELOPE PARDO - PGJ 49;
MATERIAPRIMA: KRAFT NATURAL;
GRAMATURA: 80 GR; MEDIDA: 310 X 410 MM;
APRESENTACAO: UNIDADE; Sin6nimo(s): MPMG
ENVELOPE PGJ49.

1- Tiragem minima 3.000 unidades.

2- 0 envelope devera ser fornecido, no
momento da entrega, em montantes de 50

unidades, envolvidas em cintas de papel.

3- A foto e demais detalhes da descri¢do ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1354043

0,73

8.486,25




22.500

uUn.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: ENVELOPE PARDO - PGJ 05; MATERIA-
PRIMA: KRAFT NATURAL; GRAMATURA: 80 GR;
MEDIDA: 229 X 324 MM; APRESENTACAO:
UNIDADE; Complementagao da especificagao
1X0 COR, TIMBRE DO MPMG

1- Tiragem minima 5.000 unidades.

2- O envelope devera ser fornecido, no
momento da entrega, em montantes de 100
unidades, envolvidas em cintas de papel.
3- A foto e demais detalhes da descrigdo ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1353942

0,30

6.750,00

10

2.625

un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: ENVELOPE MODELO PGJ 07;
MATERIA-PRIMA: APERGAMINADO;
GRAMATURA: 75 GR; MEDIDA: 113 X 163 MM;
APRESENTACAO: UNIDADE;

1- Tiragem minima 500 unidades.

2- O envelope devera ser fornecido, no
momento da entrega, em montantes de 100

unidades, envolvidas em cintas de papel.

3- A foto e demais detalhes da descri¢do ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1354566

0,55

1.443,75

11

2.625

Un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: MODELO PGJ 09; MATERIA- PRIMA:
PAPEL AP; GRAMATURA: 180 GR; MEDIDA: 15 X
10,5 CM; APRESENTACAO: UNIDADE;

1- Tiragem minima 500 unidades.

2- O cartdo devera ser fornecido, no momento
da entrega, em montantes de 500 unidades,

envolvidas em cintas de papel.

3- A foto e demais detalhes da descri¢do ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1353900

0,36

945,00




12

750

uUn.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: PASTA INSTITUCIONAL; MATERIA-
PRIMA: PAPEL CARTAO TRIPLEX 300G;
GRAMATURA: 300 G; MEDIDA: 480MM DE
COMPRIMENTO X 440MM DE ALTURA
(ABERTA); APRESENTACAO: CORES: 2X0; FACA
ESPECIAL COM TRES DOBRAS;

Complementagdo da especificagdo: PASTA
INSTITUCIONAL: FORMATO:48X44CM (ABERTA)
- MATERIAL: PAPEL CARTAOTRIPLEX 300G -
CORES 2X0 - FACA ESPECIAL COM TRES DOBRAS
— APLICACAO DECOLA PARA FECHAR ABA -
APLICACAO DE VERNIZ TOTAL EM UM LADO;
480MM DEDE COMPRIMENTO X 440MM DE
ALTURA (ABERTA). Observagdo: Pasta

Institucional preta e vermelha.
1- Tiragem minima 100 unidades.

2- A pasta devera ser fornecida, no momento da
entrega, em montantes de 50 unidades,
envolvidas em cintas de papel.

3- A foto e demais detalhes da descrigdo ver

apenso | do Termo de Referéncia

1525581

2,87

2.152,50

LOTE 2

ITEM

QTE

UNIDADE
DE MEDIDA

DESCRIGAO RESUMIDA DO ITEM

CcODIGO SIAD

PRECO
UNITARIO
MAXIMO
(R$)

PREGO
TOTAL
MAXIMO
(R$)




2.000

Un.

CAPA DE PROCESSO - MODELO: ABAS INTERNAS
DOIS LADOS; MATERIA- PRIMA: PLASTICO PVC
TRANSPARENTE; GRAMATURA: 0,20 MICRAS;

FORMATO: ABERTO 360 X 540 MM (L X C);
TIMBRE: SEM TIMBRE; CAPA PLASTICA PARA
PROCESSO- MODELO: ABAS INTERNAS DOIS

LADOS; MATERIA- PRIMA: PLASTICO PVC
TRANSPARENTE CRISTAL; GRAMATURA: 0,20

MICRAS; FORMATO: FORMATO ABERTO 360MM

X 540MM (L X C); TIMBRE: SEM TIMBRE. A CAPA
TEM QUE VIR COM 2 VINCOS CENTRAIS COM

DISTANCIA DE 20,0 MM ENTRE CADA UM
DELES.DEVERA TER 4 FUROS COM DIAMETRO
DE 6,0 MM NO ANVERSO E NA CONTRACAPA,
SENDO 01 EM CADA LATERAL DA LOMBADA A
40,0 MM DA LINHA DE CORTE E 02 CENTRAIS
COM DISTANCIA DE 8,0 CM A PARTIR DO EIXO
CENTRAL DE CADA UM DOS FUROS. REFORCO

NA LOMBADA E NA AREA DOS FUROS (20,0 MM
DE CADA LADO) — 04 COSTURAS NO REFORCO
DE 20,0MM (LOMBADA E AREA DOS FUROS) —
ABAS INTERNAS COM 60,0MM DE CADA LADO -
COSTURA PREGUEADA

1- Tiragem minima 200 unidades.

2- A capa devera ser fornecida, no momento da
entrega, em montantes de 100 unidades,

envolvidas em cintas de papel.

3- A foto e demais detalhes da descrigao ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1640020

4,51

9.020,00

LOTE 3

ITEM

QTE

UNIDADE
DE MEDIDA

DESCRIGAO RESUMIDA DO ITEM

CODIGO SIAD

PREGO
UNITARIO
MAXIMO
(R$)

PREGO

TOTAL

MAXIMO
(R$)

3.250

Un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: CAPA DE PROCESSO - MODELO 21 -
ROSA; MATERIA-PRIMA: PAPEL CARTOLINA;
GRAMATURA: 240 GR; MEDIDA: 350 X 530 MM -
ABERTA; APRESENTACAO: UNIDADE; 1X0 COR, 4
VINCOS, PLASTIFICACAO INTERNA, TIMBRE
MPMG.

1- Tiragem minima 3.000 unidades.

2- As capas deverdo ser fornecidas, no momento
da entrega, em montantes de 50 unidades,

envolvidas em cintas de papel.

3- A foto e demais detalhes da descri¢do ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1810235

1,20

3.900,00




4.375

uUn.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: CAPA DE PROCESSO - MODELO 21 -
AMARELA; MATERIA-PRIMA: PAPEL CARTOLINA;
GRAMATURA: 240 GR; MEDIDA: 350 X 530 MM;
APRESENTACAO: UNIDADE; 1X0 COR, 4 VINCOS,
PLASTIFICACAO INTERNA, TIMBRE MPMG.

1- Tiragem minima 3.000 unidades.

2- As capas deverdo ser fornecidas, no momento
da entrega, em montantes de 50 unidades,
envolvidas em cintas de papel.

3- A foto e demais detalhes da descrigdo ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1810243

1,20

5.250,00

8.750

Un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: CAPA DE PROCESSO MODELO 21 -
VERDE; MATERIA- PRIMA: PAPEL CARTOLINA;
GRAMATURA: 240 GR; MEDIDA: 350 X 530 MM -
ABERTA; APRESENTACAO: UNIDADE; 1X0 COR, 4
VINCOS, PLASTIFICACAO INTERNA, TIMBRE
MPMG.

1- Tiragem minima 5.000 unidades.

2- As capas deverdo ser fornecidas, no momento
da entrega, em montantes de 50 unidades,
envolvidas em cintas de papel.

3- A foto e demais detalhes da descri¢do ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1810251

1,20

10.500,00

1.000

uUn.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: CAPA DE PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO; MATERIA-PRIMA: PAPEL
CARTOLINA SALMON CLARO (CAPAE
CONTRACAPA); GRAMATURA: 240 GR; MEDIDA:
245 X 350 MM CADA; APRESENTACAO:
UNIDADE; CAPA PARA PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO EM PAPEL CARTOLINA
SALMON CLARO (CAPA E CONTRACAPA), 240
GR, 02 FUROS, TAMANHO 245 X 350 MM
(CADA),1X0 COR, CAPA COM TIMBRE DO
MPMG.

1- Tiragem minima 500 unidades.

2- As capas deverdo ser fornecidas, no momento
da entrega, em montantes de 50 unidades,
envolvidas em cintas de papel.

3- A foto e demais detalhes da descri¢do ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1810260

2,02

2.020,00




150

Un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS; USO MPMG
MODELO 01: MATERIA-PRIMA:
APERGAMINADO; GRAMATURA: 75GR; MEDIDA:
210X297 MM; APRESENTAGAO: BLOCO 100X1
VIA; 1X0 COR.

1- Tiragem minima 100 unidades.

2- O bloco devera ser fornecido, no momento da
entrega, em montantes de 10 unidades,

envolvidas em cintas de papel.

3- A foto e demais detalhes da descri¢do ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1353764

8,19

1.228,50

8.750

Un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: ENVELOPE PARDO - PGJ 03; MATERIA-
PRIMA: KRAFT NATURAL; GRAMATURA: 80 GR;
MEDIDA: 185 X 248 MM; APRESENTACAO:
UNIDADE

Complementagdo da especificagdo:
PROMOTORIA INTERIOR, 1X0 COR.

1354027

0,28

2.450,00

5.625

Un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: ENVELOPE MODELO PGJ 02; MATERIA
PRIMA: OFF SET; GRAMATURA: 75 GR; MEDIDA:

114 X 229 MM; APRESENTACAO: UNIDADE.

1- Tiragem minima 5.000 unidades.

2- O envelope devera ser fornecido, no
momento da entrega, em montantes de 100
unidades, envolvidas em cintas de papel.
3- A foto e demais detalhes da descri¢do ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1354426

0,13

731,25

3.875

uUn.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: ENVELOPE PARDO - PGJ 49;
MATERIAPRIMA: KRAFT NATURAL;
GRAMATURA: 80 GR; MEDIDA: 310 X 410 MM;
APRESENTACAO: UNIDADE; Sin6nimo(s): MPMG
ENVELOPE PGJ49.

1- Tiragem minima 3.000 unidades.

2- O envelope deverd ser fornecido, no
momento da entrega, em montantes de 50
unidades, envolvidas em cintas de papel.
3- A foto e demais detalhes da descrigdo ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1354043

0,73

2.828,75




7.500

Un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: ENVELOPE PARDO - PGJ 05; MATERIA-
PRIMA: KRAFT NATURAL; GRAMATURA: 80 GR;
MEDIDA: 229 X 324 MM; APRESENTACAO:
UNIDADE; Complementagao da especificagdo
1X0 COR, TIMBRE DO MPMG

1- Tiragem minima 5.000 unidades.

2- O envelope deverd ser fornecido, no
momento da entrega, em montantes de 100
unidades, envolvidas em cintas de papel.
3- A foto e demais detalhes da descrigdo ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1353942

0,30

2.250,00

10

875

Un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: ENVELOPE MODELO PGJ 07;
MATERIA-PRIMA: APERGAMINADO;
GRAMATURA: 75 GR; MEDIDA: 113 X 163 MM;
APRESENTACAO: UNIDADE;

1- Tiragem minima 500 unidades.

2- 0 envelope devera ser fornecido, no
momento da entrega, em montantes de 100

unidades, envolvidas em cintas de papel.

3- A foto e demais detalhes da descri¢do ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1354566

0,55

481,25

11

875

Un.

IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: MODELO PGJ 09; MATERIA- PRIMA:
PAPEL AP; GRAMATURA: 180 GR; MEDIDA: 15 X
10,5 CM; APRESENTACAO: UNIDADE;

1- Tiragem minima 500 unidades.

2- O cartdo devera ser fornecido, no momento
da entrega, em montantes de 500 unidades,

envolvidas em cintas de papel.

3- A foto e demais detalhes da descri¢do ver

apenso | do Termo de Referéncia.

1353900

0,36

315,00




IMPRESSOS PERSONALIZADOS, USO MPMG -
MODELO: PASTA INSTITUCIONAL; MATERIA-
PRIMA: PAPEL CARTAO TRIPLEX 300G;
GRAMATURA: 300 G; MEDIDA: 480MM DE
COMPRIMENTO X 440MM DE ALTURA
(ABERTA); APRESENTACAO: CORES: 2X0; FACA
ESPECIAL COM TRES DOBRAS;

Complementagdo da especificagdo: PASTA
INSTITUCIONAL: FORMATO:48X44CM (ABERTA)
- MATERIAL: PAPEL CARTAOTRIPLEX 300G -
CORES 2X0 - FACA ESPECIAL COM TRES DOBRAS
12 250 Un. — APLICACAO DECOLA PARA FECHAR ABA - 1525581 2,87 717,50
APLICACAO DE VERNIZ TOTAL EM UM LADO;
480MM DEDE COMPRIMENTO X 440MM DE
ALTURA (ABERTA). Observagdo: Pasta

Institucional preta e vermelha.
1- Tiragem minima 100 unidades.

2- A pasta devera ser fornecida, no momento da
entrega, em montantes de 50 unidades,
envolvidas em cintas de papel.

3- A foto e demais detalhes da descrigdo ver

apenso | do Termo de Referéncia

4.1 - DA JUSTIFICATIVA DO CALCULO ESTIMATIVO DOS QUANTITATIVOS APURADOS:

Os quantitativos dos bens foram extraidos da planilha de orcamento- revisdo 2024, aba custeio
2024, coluna P, (para os itens 10 e 11 dos lotes 1 e 3 os quantitativos foram retirados da planilha
de demandas de bens de consumo, aba controle de estoque), ambas planilhas consideraram,
através de formula, o ponto de reposicao do estoque, bem como a demanda média de 2023 e
2022.

Em relagdo ao item 06 dos lotes 1 e 3, o quantitativo levou em conta a demanda dos anos 2022 e
2023 (27.450 unidades), bem como a reserva de seguranca.

Além disso, foi considerado a possibilidade de flutuagdes na demanda ao longo da vigéncia do
contrato de forma a manter um estoque adicional, proporcionando seguranga em situagdes de
aumento repentino na demanda e problemas de fornecimento ou atrasos nas entregas.

Por fim, segue o link do processo SEI n° 19.16.3913.0088275/2024-31, no qual se pode verificar
os quantitativos mencionados.

5 - DOS DOCUMENTOS TECNICOS E/OU APENSOS:

Encontra-se reproduzido sequencialmente a este Termo de Referéncia:

Apenso | do Termo de Referéncia - Layout e fotos dos itens dos Lotes 1, 2 e 3.

6 - DA EXIGENCIA DE AMOSTRA:

6.1. AMOSTRAS: Todos os itens que integram os lotes 1, 2 e 3.

6.1.1. Quantidade de amostras: O licitante devera fornecer 01 (uma) unidade de amostra de cada
item.



6.1.2. Prazo para apresentagdao de amostra: Prazo de 10 (dez) dias corridos a contar da
solicitagcdo do pregoeiro. No referido prazo ndo sera considerado eventual periodo necessario para
transporte/remessa do item.

6.3. Em caso de desclassificacdo, sera exigida amostra do licitante seguinte e assim
sucessivamente, seguindo a ordem de classificagéo.

6.4. As amostras deverdo ser entregues no operador logistico, Expresso Minas Frios Ltda., com
sede na Avenida Engenheiro Darcy Nogueira do Pinho, n°® 3201, Galp&o 2 - Mddulo 2, Bairro Vila
Cristina, CEP.: 32.675-515, em Betim/MG, durante o horario 8hrs as 17hrs.

6.4.1. Deverao ser entregues devidamente identificadas com o do nome da empresa e numero do
processo na embalagem.

6.4.2 - O agendamento da entrega das amostras/protétipos devera ser feito por meio do telefone:
(31)3330-8495, bem como através do e-mail dimat@mpmg.mp.br.

6.4.3 - Além dos contatos previsto acima, o contato (31) 3330-8495 pode ser utilizado, apds o
agendamento da entrega da amostra, APENAS para acessar o Galpdo do MPMG/DIMAT no
endereco acima indicado, momento no qual a entrada neste sera franqueada pela colaboradora
Alessandra Soares Santos ou Gustavo Henrique Andriola, mediante envio do link de acesso.

6.5. As amostras serao submetidas a analise da DIMAT que adotara como critério para exame e
posterior aprovagao a conformidade com as especificagées constantes no item 04 deste Termo de
Referéncia. Serao avaliados os seguintes critérios adotados para avaliagdo da amostra:

LOTE CRITERIO DE AVALIAGAO DAS AMOSTRAS

1- Analise de conformidade com as especificacdes técnicas
anexas ao Edital;

1 2- Analise dos materiais utilizados para a fabricagao dos
itens
3- Analise de acabamento.

6.6. Os itens a serem fornecidos pela CONTRATADA deverdao ser idénticos as amostras
aprovadas. As amostras testadas e aprovadas serdo mantidas no galpao para verificagao quanto
a identidade dos itens posteriormente recebidos.

6.7. As amostras poderao, durante o manuseio para analise do material, ter suas embalagens
violadas.

6.8. A DIMAT emitira parecer conclusivo a respeito do exame da amostra, o qual sera inserido no
respectivo processo administrativo da licitacdo e, oportunamente, tera seu resultado divulgado
pelo Pregoeiro, momento em que sera dada publicidade a todos interessados.

6.9. As amostras apresentadas pelos licitantes deverdo ser recolhidas em até 30 trinta dias,
contados da homologagao do processo licitatorio, ressalvados os casos em que for conveniente
para a Administragdo manté-la(s) em sua posse até a entrega definitiva do objeto

6.10. As amostras nao recolhidas no prazo estipulado no subitem anterior, sera dado destino que
melhor convier ao MPMG.

6.11. A ndo apresentacdo das amostras solicitadas, conforme definido nos subitens anteriores,
ensejara a desclassificagdo da respectiva proposta.

6.12. A amostra devera ser fisica, ndo sendo aceita apenas a apresentacdo de folhetos e/ou
catalogos.

6.13. A exigéncia e a analise de amostras tém como objetivo permitir que a Administragdo se
certifique acerca da efetiva adequagao do objeto oferecido pelo licitante em sua proposta, frente



as condi¢des técnicas estabelecidas no edital. Por se tratar de materiais personalizados, as
amostras sdo necessarias para verificagado se os itens entregues pelo fornecedor estdo de acordo
com as especificagcdes do edital e com todo o conjunto de impressos personalizados ja existentes
no estoque do MPMG, tendo em vista a importancia da padronizacdo desses itens. Ademais, a
apresentacao da amostra € indispensavel para evitar possiveis divergéncias entre 0 modelo a ser
fornecido pela empresa e o mencionado no Termo de Referéncia e, somente, através da
apresentacao da amostra é possivel aferir a qualidade do material.

6.14. O edital oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
exigéncia de amostra.

7 - DA VISTORIA TECNICA:

Nao ha necessidade de visita técnica.

8 - DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

8.1 - ATESTADOS E CERTIFICADOS ESPECIFICOS AO OBJETO:

N&o ha necessidade de atestados ou certificados.

8.2 - EXIGENCIA DE CATALOGO, PROSPECTO OU FOLDER:

N&o ha necessidade de catalogo, prospecto ou folder.

9 - DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR / DOS ATESTADOS DE
CAPACIDADE:

9.1 - FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DO FORNECEDOR:

Trata-se de aquisicdo considerado de natureza comum, tendo em vista que o produto descrito
neste termo possui padrao de desempenho e qualidade que pode ser objetivamente definido pelo
edital, por meio de especificacdo usual no mercado, ndo se enquadrando no conceito de bem de
luxo. Desse modo, o fornecedor provavelmente sera selecionado por meio do procedimento de
licitacdo, na modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adogéo do critério de julgamento
pelo menor preco.

9.2 - QUALIFICACAO TECNICO-OPERACIONAL E TECNICO-PROFISSIONAL:

Nao ha necessidade de qualificacdo ou atestado de capacidade.

10 - DA SUBCONTRATAGAO:

Nao é admitida a subcontratagdo do objeto.

11 - DAS GARANTIAS:

11.1 - GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL:

Nao havera exigéncia da garantia de execugéo contratual para este objeto.



11.2 - GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO - FABRICANTE, LEGAL OU CONVENCIONAL:

11.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cdédigo de Defesa do Consumidor), a partir da data de recebimento do produto ou do término da
prestacdo do servico, sem prejuizo de outra garantia complementar fornecida pelo
fornecedor/fabricante em sua proposta comercial.

12 - DA MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA:

Nao ha necessidade de manutencao ou assisténcia técnica.

13 - DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

13.1 - PRAZO DE ENTREGA / EXECUGAO E PRAZO DE SUBSTITUIGAO / REFAZIMENTO:

13.1.1 - PRAZO DE ENTREGA / EXECUGAO :

TODOS OS LOTES: O objeto sera executado sob demanda, portanto, sem periodicidade ou
quantitativos minimos por pedido. O prazo de entrega do objeto devera ser no maximo de 20 dias
corridos, contados do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento.

A Contratada deve assinar o documento, bem como responder a Administracdo confirmando o
recebimento da mensagem no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis. A entrega dos
materiais/produtos pela CONTRATADA e o recebimento pela CONTRATANTE n&o implicam em
sua aceitacao.

Formalizado o Contrato, as entregas ocorrerdo de forma parcelada, conforme solicitacdo da
Contratante, mediante emisséo das Autorizagbes de Fornecimento respectivas.

13.1.2 - PRAZO DE SUBSTITUIGAO / REFAZIMENTO:

A CONTRATADA responsabiliza-se pela quantidade e qualidade dos itens fornecidos,
substituindo, em até 07 (sete) dias uteis da solicitagio da CONTRATANTE, aqueles que
apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia, sob pena de aplicacdo das sangdes cabiveis, inclusive
rescisao contratual.

13.2 - LOCAL DE ENTREGA / DE PRESTAGAO DE SERVIGOS:

O objeto devera ser entregue, juntamente com a respectiva nota fiscal (ou documento equivalente)
no operador logistico contratado pelo MPMG, Empresa Expresso Minas Frios Ltda., com sede na
Avenida Engenheiro Darcy Nogueira do Pinho, n° 3201, Galp&o 2 - Mddulo 2, Bairro Vila Cristina,
CEP.: 32.675-515, em Betim/MG.

13.3 - CRITERIOS DE RECEBIMENTO:

13.3.1 O recebimento e o aceite do objeto dar-se-ao da forma seguinte:

a. Provisoriamente: em até 2 (dois) dias uteis, apds a entrega respectiva, pelo servidor designado,
sem prejuizo da posterior verificacdo da perfeicdo e da conformidade do(s) item(ns) fornecido(s)
com as exigéncias deste Termo de Referéncia, nos termos explicitados na alinea seguinte;

b. Definitivamente: em até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento provisério, pelo servidor



designado, com a conferéncia do(s) item(ns) fornecido(s), atestando sua conformidade e total
adequacgao ao objeto contratado, mediante termo detalhado, com o consequente encaminhamento
da nota fiscal a Diretoria de Administragdo Financeira — DAFI, para andlise e pagamento, apos os
registros pertinentes em sistema proprio.

13.3.3. Caso, insatisfatérias as condi¢des de recebimento, sera lavrado Termo de Recusa, no qual
se consignarao as desconformidades, devendo o produto rejeitado ser substituido no prazo de 07
(sete) dias uteis, quando serao realizadas novamente as verificagdes antes referidas.

13.3.4 Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estara o fornecedor incorrendo em
atraso na entrega e sujeita a aplicagdo das sangdes previstas neste Edital.

13.3.5. Os custos com o recolhimento e substituicdo do material recusado serdo arcados
exclusivamente pelo fornecedor.

13.3.6. Ao material ndo recolhido no prazo estipulado sera dado destino que melhor convier ao
MPMG.

14 - DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

14.1 - CRITERIOS DE MEDIGAO:

N&o ha necessidade, pois se trata de caso de fornecimento de bens cuja verificagdo dos prazos
acordados e dos quantitativos sdo realizados no momento do recebimento provisorio/definitivo
(item 13.3).

14.2 - CRITERIOS DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
nota fiscal (ou documento equivalente) que correspondera ao valor da respectiva parcela do total
do objeto previsto em contrato, seguindo os critérios abaixo:

a. A Contratada apresentara a Contratante, acompanhado do objeto entregue, a respectiva nota
fiscal (ou documento equivalente) emitida em nome da Procuradoria-Geral de Justica, CNPJ n°
20.971.057/0001-45, Av. Alvares Cabral, 1.690, bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte, MG,
constando, em seu corpo, DIMAT, local de entrega, numero do contrato, nimero do empenho,
elementos caracterizadores do objeto, bem como seus dados bancarios para pagamento;

b. Recebida a nota fiscal (ou documento equivalente), o fiscal do contrato tera o prazo de 10 (dez)
dias uteis para encaminha-la a Diretoria de Administragcdo Financeira (DAFI/Gestdo) para
pagamento, via SEl, em processo proprio (Tipo: Gestdo Orgcamentaria e Financeira — Processo de
Pagamento) acompanhada do atestado de nota fiscal (ou documento equivalente) e do formulario
de encaminhamento de documento fiscal. O processo de pagamento iniciado devera estar
relacionado ao processo da contratacao respectivo;

c. Recebido o processo de pagamento, constatada a sua regularidade, a DAFI tera o prazo de até
09 (nove) dias uteis para efetuar o pagamento, efetuando a retencado tributaria, quando a
legislagao assim a exigir;

d. No caso da nao aprovacgao da nota fiscal (ou documento equivalente) por motivo de incorrecéo,
rasura, imprecisao ou circunstancia que impeca a liquidacédo da despesa, ela sera devolvida a
Contratada para a devida regularizacao, reiniciando-se os prazos para aceite e consequente
pagamento a partir da reapresentagado da nota fiscal (ou documento equivalente) devidamente
regularizada;

e. Ocorrendo atraso na entrega/substituicdo do objeto, a Contratada devera anexar a respectiva
nota fiscal (ou documento equivalente) justificativa e documentagdo comprobatéria dos motivos
alegados;

f. Na hipotese precedente, a Contratante efetuara o pagamento pertinente, retendo o valor de
eventual multa por atraso, até a conclusao do Processo Administrativo instaurado para avaliagéo



do descumprimento e da justificativa apresentada:

g. O valor eventualmente retido sera restituido a Contratada caso a justificativa apresentada seja
julgada procedente, sendo convertido em penalidade, caso se conclua pela improcedéncia da
justificativa:

h. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta ao CAGEF para:

1) verificar a manutencéo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

2) identificar possivel razédo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

i) Constatando-se, junto ao CAGEF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situac&o ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

j) Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

k) Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurados ao contratado o
contraditério e a ampla defesa.

15 - DA VIGENCIA CONTRATUAL E DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO:

15.1 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contado a partir da data da
publicagao do instrumento no Diario Oficial do Ministério Publico de Minas Gerais, prorrogavel por
até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021. Trata-se de fornecimento
de natureza continuada.

15.2 Maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao
sera estabelecido no contrato.

16 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE:

16.1. As obrigagdes contratuais gerais serao estabelecidas em contrato.
16.2. DEVERES DA CONTRATADA

16.2.1 Cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, no Termo de Referéncia e demais
anexos, bem como no Instrumento Contratual e sua proposta, assumindo como exclusivamente
seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto;

16.2.2 Confirmar o recebimento de e-mails enviados pela Contratante em relagao as Autorizacdes
de Fornecimento no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis;

16.2.3 A contratada devera, no prazo, local e horarios previsto neste Termo de Referéncia,
entregar o objeto devidamente protegido e embalado adequadamente contra danos de transporte
e acompanhados da respectiva nota fiscal de fornecimento;

16.2.4  Agendar previamente, através de envio de e-maill a contratante,
galpaoconsumo@mpmg.mp.br, dimat@mpmg.mp.br e dimat.gestao@mpmg.mp.br a data e a hora
de entrega integral do material, no (s) local (ais) informado (s) pela contratante quando do envio
da Autorizacao de Fornecimento;

16.2.5 Os produtos deverdo ser descarregados e organizados, através de equipe propria da
CONTRATADA, em local/depdsito indicado pela CONTRATANTE e armazenados de maneira



ordenada, a fim de facilitar a conferéncia;

16.2.6 A entrega dos materiais/produtos pela CONTRATADA e o recebimento pela
CONTRATANTE ndo implicam sua aceitagdo. A CONTRATADA responsabiliza-se pela
quantidade e qualidade dos itens fornecidos, devendo ainda, quando solicitado, substituir, reparar
ou corrigir em até 7 (sete) uteis, contados da solicitacdo da CONTRATANTE, aqueles que
porventura nao atendam aos requisitos contratados,

apresentem avarias ou defeitos, ou n&o sejam idénticos a amostra;

16.2.7 Cabera ao fornecedor arcar com todas as despesas de frete ou encargos similares
necessarios a retirada e entrega do material caso haja necessidade de conserto ou substituicao
no prazo determinado da garantia;

16.2.8 Havendo troca de produtos, os novos deverao ter prazo de validade igual ou superior aos
dos substituidos;

16.2.9 Durante toda a vigéncia do contrato o produto fornecido devera ser da marca ofertada na
licitacdo. Caso a CONTRATADA necessite, por algum fato superveniente, alterar a marca do
produto, a mesma devera encaminhar amostra do produto com justificativa formal através de oficio
com justificativa da troca para analise, devendo o novo produto permanecer com qualidade
semelhante ou superior a da marca inicialmente contratada. Contudo o novo produto somente
podera ser fornecido com a concordancia da CONTRATANTE;

16.2.10 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamagdes se obriga a atender, sem 6nus para a CONTRATANTE, seja ele via telefone ou
atraveés de correio eletrénico;

16.2.11 Comunicar por escrito ao setor responsavel da CONTRATANTE, quaisquer
anormalidades de carater urgente, motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao, referente ao fornecimento dos materiais/produtos, no prazo minimo
de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da entrega;

16.2.12 Manter durante toda a execugado do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacado exigidas;

16.2.13 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢cao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

16.2.14 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas neste Termo de Referéncia ou na minuta de contrato, quando for o caso;

16.2.15 Responsabilizar-se pelo pagamento de seguros, impostos, taxas e servigos, encargos
sociais e trabalhistas, e quaisquer despesas referentes aos bens, inclusive licenga em repartigdes
publicas, registros, publicagdes e autenticagées do Contrato;

16.2.16 Responder por quaisquer danos causados diretamente aos materiais/produtos ou a outros
bens de propriedade da CONTRATANTE e de terceiros, quando esses tenham sido ocasionados
por seus funcionarios durante a entrega;

16.2.16.1. Respeitar as normas e procedimentos de controle de acesso as dependéncias da
CONTRATANTE;

16.2.16.2 Manter os seus empregados identificados por cracha quando do fornecimento dos
materiais/produtos a CONTRATANTE;

16.2.16.3 Substituir imediatamente quaisquer empregados cuja atuagdo seja considerada
inoportuna ou desqualificada pela CONTRATANTE;

16.2.16.4 Arcar com a despesa decorrente de qualquer infracdo, desde que praticada por seus
empregados nas dependéncias da CONTRATANTE, bem como qualquer acidente de trabalho;
16.2.17 Disponibilizar uma conta de e-mail para fins de comunicacdo entre as partes e indicar
preposto para representa-la durante toda a execugao do contrato;

16.2.18 Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteragao da constituicao social, do



estatuto, endereco, telefone, fax, e-mail e outros meios de contato junto a CONTRATANTE, sob
pena de infragdo contratual;

16.2.19 Nao caucionar ou utilizar o Contrato para qualquer operacao financeira, sob pena de
rescisao contratual;

16.2.20 Atender prontamente todas as solicitacbes do MPMG previstas no Termo de Referéncia;
16.2.21 A inobservancia das regras previstas neste termo, edital, contrato acarreta
descumprimento contratual, implicando a possibilidade de aplicagcao das penalidades previstas no
edital e seus anexos, sem prejuizo da resciséo por iniciativa da Administragdo Publica.

16.3 DEVERES DA CONTRATANTE:

16.3.1 Prestar as informacbdes e esclarecimentos necessarios ao bom desempenho das
atividades, fiscalizar e gerenciar a execugao do objeto contratado.

16.3.2 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado.

16.3.3 Encaminhar e-mail com a Autorizacdo de Fornecimento ao Fornecedor.

16.3.4 Permitir acesso dos empregados/prepostos/subordinados da CONTRATADA as
dependéncias da CONTRATANTE, quando da entrega dos materiais/produtos.

16.3.5 Disponibilizar local adequado para a realizagao da entrega.

16.3.6 Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Edital e seus anexos.

16.3.7 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagéao
e recebimento definitivo, atestando seu recebimento.

16.3.8 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

16.3.9 Atestar a(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s), por intermédio do servidor designado para
esse fim.

16.3.10 A Contratante se obriga a efetuar o pagamento a Contratada, se os materiais entregues e
montados estiverem em perfeitas condigdes, em conformidade com as especificagdes estipuladas,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos. Reserva-se, contudo, a contratante, o
direito de suspender o pagamento, enquanto nao houver a regularizacdo na substituicdo/conserto
do bem entregue em desconformidade com a amostra/protétipo aprovado.

16.3.11 Aplicar as sangdes, conforme previsto no contrato.

16.3.12 A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do objeto contratado, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados
prepostos ou subordinados.

16.3.13 A fiscalizagao exercida pela Contratante ndo excluira ou reduzira a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita entrega/fornecimento do objeto contratual.

17- DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

17.1. A forma de comunicagdo entre os gestores ou fiscais da Contratante e o preposto da
Contratada sera realizada preferencialmente por meio de correspondéncia eletrbnica, com
enderec¢o de e-mail informado previamente e/ou cadastrado em seu banco de dados.

17.1.1. Nos casos de solicitagdes de fornecimento/servico, de refazimento, comunicagdo sobre
decisdo de pedido de dilacdo de prazo, pedido de alteracido contratual pelo contratado,
considerar-se-a realizada a comunicagdo no dia que em que o destinatario confirmar o
recebimento;

17.1.2. Presumir-se-a recebida a comunicag¢do cuja confirmagéo nao for realizada no prazo de 5
(cinco) dias uteis.



17.2. Nos casos de notificagdes e intimacdes relacionadas a ocorréncias na execug¢ao contratual,
decisbes administrativas proferidas em sede de processo administrativo e decisdo acerca de
pedido de reequilibrio, a forma de comunicagdo sera realizada, preferencialmente, de forma
eletrénica pelo Sistema Eletronico de Informagdes (SEI-MPMG), por meio de prévio cadastro do
contratado como usuario externo.

17.2.1. Considerar-se-a realizada a comunicacdo no dia em que o usuario externo proceder a
consulta eletrdnica de seu teor;

17.2.2. Na hipétese do inciso anterior, a comunicacao sera considerada realizada no primeiro dia-
util seguinte, quando a consulta ocorra em dia nao-util;

17.2.3. A consulta referida nos itens anteriores devera ser feita em até 10 (dez) dias corridos,
contados da data do encaminhamento de correspondéncia eletrbnica ao usuario externo, sob
pena de considerar-se automaticamente realizada na data do término desse prazo.

17.3. As Partes desde ja acordam que terdo pleno vigor e produzirdo seus efeitos, inclusive como
prova documental, todos os documentos e correspondéncias trocados entre as Partes, na vigéncia
do presente Contrato e eventuais aditivos, desde que a comunicagao seja feita de acordo com os
itens acima.

17.4. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer inconsisténcia nos dados do endereco
de e-mail fornecido pela Contratada.

18 - DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

18.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecucao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do contrato;

f. praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013

18.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugéao parcial do contrato, sempre que néao
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem 18.1, sempre que nao se justificar a imposi¢gao de penalidade mais grave;

c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem 18.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave;

d) Multa.

d.1) ATE TRINTA DIAS DE ATRASO INJUSTIFICADO NA EXECUCAO/REFAZIMENTO DO

SERVICO/DA ENTREGA DO OBJETO: multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por
dia, calculada sobre o valor do contrato, a partir do primeiro dia util subsequente ao do vencimento
do prazo estipulado para cumprimento da obrigagao;

d.2) MAIS DE TRINTA DIAS DE ATRASO INJUSTIFICADO NA EXECUCAO/REFAZIMENTO DO

SERVICO/ DA ENTREGA DO OBJETO: multa moratéria de 10% (dez por cento), calculada sobre
o valor do contrato;

d.3) NAO-EXECUCAO/REFAZIMENTO DO SERVICO/ DA ENTREGA DO OBJETO: multa



compensatoria de 30% (trinta por cento), calculada sobre o valor do contrato, aplicavel a partir do
primeiro dia util subsequente ao do vencimento do prazo para cumprimento das obrigagdes, sem
embargo de indenizacao dos prejuizos porventura causados a Contratante;

d.4) DESCUMPRIMENTO DE OBRIGACAO ACESSORIA PREVISTA EM QUALQUER ITEM
DESTE INSTRUMENTO: multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia,
calculada sobre o valor do contrato e limitada a 30% (trinta por cento) desse valor, contada da
comunicacao da Contratante (via internet, correio etc.), até cessar a inadimpléncia;

18.3. A inexecugédo parcial ou total do contrato, bem como o ndo cumprimento ou cumprimento
irregular de suas condigdes por parte da Contratada podera implicar a sua extingao unilateral, nos
termos dos arts. 137, inciso |, e 138, inciso |, da Lei Federal n° 14.133/2021, com aplicagcado das
penalidades cabiveis, mediante a instauragcao do devido processo administrativo, resguardando-se
aos interessados o direito ao contraditério e a ampla defesa, consoante o disposto na Lei n°
14.133/2021, regulamentada pela Resolugao PGJ n° 02, de 16 de fevereiro de 2023;

18.4. Ocorrida a extingdo pelo motivo retrocitado, a Contratante podera contratar o remanescente,
com fulcro no art. 90, § 7° da Lei n° 14.133/2021;

18.5. A aplicagdo das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante;

18.6. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderédo ser aplicadas cumulativamente com a
multa;

18.7. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administragdo, o pagamento sera
acrescido de atualizagéo financeira, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de
acordo com a variagao pro rata tempore do IPCA, ou outro indice que venha substitui-lo, conforme
a legislagao vigente;

18.8. Na hipotese de a Contratada incorrer em algum dos atos previstos como infragbes
administrativas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos do art. 5°, inciso 1V, da Lei
Federal n°® 12.846, de 2013, ficara sujeita as penalidades descritas no art. 6° daquele diploma
legal,

18.9. As penalidades previstas na alinea acima serdo aplicadas segundo os critérios
estabelecidos nos arts. 6° e 7° da Lei Federal n°® 12.846/13 e nos arts 20 a 27 do Decreto Federal
n°® 11.129/2022, resguardado a Contratada o direito ao devido processo legal e a ampla defesa;
18.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancgdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditério e a ampla defesa;

18.11. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragao
Publica Estadual (CAFIMP);

18.12. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133/21.

19 - DAS INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

19.1. N&o serédo aceitas, em hipétese alguma, embalagens violadas ou com outros danos que



prejudiquem a qualidade do produto.

19.2. Na ocorréncia de divergéncia entre qualquer descrigdo e/ou informacao contidas no Portal
Compras da SEPLAG/MG e neste Termo de Referéncia, serdo consideradas, para todos os
efeitos, as contidas neste Termo de Referéncia.

19.3. O valor final para o cumprimento do objeto do presente Termo de Referéncia sera definido
apo6s a Cotacao Prévia de Precos, que sera realizada pelo Setor de Compras e Licitagdes.

19.4. Os licitantes, antes de apresentarem suas propostas, deverdo analisar toda a documentacgao
referente a presente licitagdo, dirimindo, oportunamente, todas as duvidas, de modo a nao
incorrerem em omissdes, que ndo poderdao ser alegadas em favor de eventuais pretensbes de
acréscimo dos precos propostos.

19.5. Nenhuma modificacdo podera ser feita nas especificagdes sem autorizagdo expressa da
Contratante.

19.6. A Contratante podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente
previstas, respeitados os limites do artigo 125 da Lei 14.133/21 e suas alteragdes, tendo como
base os precos constantes da proposta da Contratada.

19.7. A Contratante reserva-se o direito de suspender o pagamento se os itens entregues
estiverem em desacordo com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

19.8. MAPEAMENTO DE RISCOS: Para o presente objeto, ndo se vislumbram riscos especificos
relevantes a serem mapeados. Nao se trata de hipétese em que a lei trate como obrigatorio o
mapeamento especifico ou a elaboracédo de clausula de matriz de riscos. Nos termos do art. 18,
inciso X, da Lei 14.133/21, a Superintendéncia de Gestdo Administrativa, com apoio da Diretoria-
Geral, do Escritério de Integridade e da Auditoria Interna, esta realizando o mapeamento genérico
dos riscos que possam comprometer o sucesso das licitagdes e a boa execugao contratual (que
sera oportunamente juntado aos processos de contratagdo, apds sua conclusdo e validagao).
Tendo por referéncia também o art. 22, §3°, da nova lei de licitagdes, cabe destacar, ainda, que
nao se trata de contratagao de obra, servigo de grande vulto ou em que seja adotado regimes de
contratagdo integrada ou semi-integrada, e nem das hipoteses contempladas no art. 1° da
Deliberagao Conjunta CEGEC/CEINT n° 01/24.

20 - UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL:

Unidade Administrativa Responsavel: Divisao de Materiais — 1091024
Servidor Gerenciador/Fiscal do Contrato: Ana Luiza Magalhaes Cirino Pioto de Melo

Servidor Gerenciador/Fiscal Suplente do Contrato: Larissa de Melo e Lucas

21 - DA PROTEGAO E DO TRATAMENTO DE DADOS:

21.1. E dever das partes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Geral de Protecdo de
Dados (Lei n.° 13.709/18), suas alteragdes e regulamentagcbes posteriores, bem como as
diretrizes estabelecidas pela Politica Nacional de Protecdo de Dados Pessoais e o Sistema
Nacional de Protecdo de Dados Pessoais no Ministério Publico (Resolugdo n.° 281/2023, do
Conselho Nacional do Ministério Publico — CNMP), devendo ser observadas, no tratamento de
dados, a respectiva finalidade especifica e a consonancia ao interesse publico.

21.2. No presente Termo de Referéncia, o Contratante assume o papel de controlador, nos termos
do artigo 5°, VI, da Lei n.° 13.709/2018, e o(a) Contratado(a) assume o papel de operador, nos
termos do artigo 5°, VII, da Lei n.° 13.709/2018.

21.3. O(A) Contratado(a) devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pelo
Contratante e sé podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do objeto
do contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a



expressa autorizacdo do Contratante, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as
finalidades e prazos acordados, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.
21.4. E dever do(a) Contratado(a) orientar e treinar seus empregados e colaboradores sobre os
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes das leis e regulamentos de protegcdo de
dados pessoais.

21.5. O(A) Contratado(a) se compromete a adequar todos os procedimentos internos e adotar as
medidas de seguranga técnicas, administrativas e operacionais necessarias a resguardar os
dados pessoais que lhe serdo confiados, levando em conta as diretrizes de 6rgaos reguladores,
padroes técnicos e boas praticas existentes, incluindo as diretrizes da Resolucdo CNMP n.°
281/2023.

21.6. Quando solicitado, o(a) Contratado(a) fornecera ao Contratante todas as informacgdes
necessarias para comprovar a sua conformidade com as obrigagdes referentes a protecéo de
dados pessoais, incluindo registros cronolégicos ou outros métodos eficazes que demonstrem a
licitude do tratamento e garantam a integridade e a seguranga dos dados pessoais, devendo
atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados, respeitando-se o sigilo
empresarial e as demais protecdes legais.

21.7. O(A) Contratado(a) cooperara com o Contratante no cumprimento das obrigacdes referentes
ao exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e nas leis e regulamentos de protegao
de dados em vigor e, também, no atendimento de requisicbes de autoridades competentes ou
quaisquer outros legitimos interessados.

21.8. Os dados pessoais obtidos a partir do contrato serdo eliminados apés o término de seu
tratamento, no ambito e nos limites técnicos das atividades, sendo permitida a conservagao para
as finalidades estabelecidas no artigo 16 da Lei n.° 13.709/2018.

21.9. O(A) Contratado(a) devera comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 72 (setenta e
duas) horas, contados do seu conhecimento, qualquer incidente de acessos nado autorizados aos
dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteragdo, comunicagéo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

21.9.1. A comunicagdo mencionada no item 21.9 devera ser enviada para o e- mail:
encarregado@mpmg.mp.br, devendo trazer em seu bojo, no minimo, as seguintes informacgdes:

| - a descricao e a natureza dos dados pessoais afetados;

Il - as informagdes sobre os titulares envolvidos;

Il - as medidas técnicas e de seguranga utilizadas para a protecdo dos dados pessoais,
observados os casos de sigilo legal e institucional;

IV - os riscos relacionados ao incidente;

V - os motivos da demora, no caso de a comunicagao nao ter sido imediata; e

VI - as medidas que foram ou que serao adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do prejuizo.

22 — DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

A estimativa da despesa consta informada no campo 4 deste Termo de Referéncia.

23 — DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

A adequacéao orgamentaria consta informada no Anexo | deste Edital (Minuta de Contrato).

AUTOR DO TERMO DE REFERENCIA (AGENTE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO):

Nome: Leonardo Batista Viana Correia
Cargo: Oficial

Unidade Administrativa: DIVISAO DE MATERIAIS (DIMAT)


mailto:encarregado@mpmg.mp.br

APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA:

Nome: CAROLINA COSTA VAL RODRIGUES
Cargo: ANALISTA MPMG

Unidade Administrativa: DIVISAO DE MATERIAIS (DIMAT)

APENSO | AO TERMO DE REFERENCIA - LAYOUT E FOTOS DOS ITENS DOS LOTES 1,2 e
3

Lotes 01 e 03

i
AMPMG
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Item 04:
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Mim

L1L ]

AMPMG

Ministério Plblico
do Evtada de Minas Gerai

{AUTUACAD)

CAPA PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO MODELG 1 - MEDIDA: 245 X 350 MM, COM 2 FUROS - MATERIA-PRIMA: PAPEL CABTOUINA 240 GR,
CIOR SALMON CLARD IMPRESSAC: 10 COR - APLICACAD DA LOGOMARCA CONFORME MODELC
APRESENTACAC: UNIDADE
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HET

] — T
AMPMG

) Miplspério Pobicn
i

an g

BLOCO PAUTADO MODELD 01 - MEDIDA: 210 X 237 MM - MATERIA-PRIMA: PAPEL APERGAMINHADOD 75 GR - 1x0 COR
APLICACAQ DA LOGOMARCA CONFORME MODELO.
APRESENTACAC: BLOCO DE 100 UNIDADES
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T AMPMG

Ministério Pablico
s Likudz de Min Gavaly

Niim

ENVELOPE MODELD PGJ 02 - MEDIDA: 229 3 114 MM - MATERIA-PRIMA: PAPEL OFF-SET 75 GR, BRANCO,
DA LOGOMARCA CONFORME MODELD,

IMPRESSACE ) x 0 COR -
APRESENTACAC: UNIDWDE
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A M PM G MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
e ULl P ROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

Item 12:

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADD DE MINAS GERAIS
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Assim ajustadas, as partes assinam o presente contrato, para um s6 efeito de direito, por meio de
senha/assinatura eletronica, na presenca de duas testemunhas.

Contratante:
Iraides de Oliveira Marques.
Procuradora-Geral de Justica Adjunta Administrativa
Contratado(a):
Clesio Menes Bernardes

Testemunhas:

1))

2)
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il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por CLESIO MENES BERNARDES, Usuario Externo, em
07/05/2025, as 16:44, conforme art. 22, da Resolu¢ao PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.

sel g

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por IRAIDES DE OLIVEIRA MARQUES,
PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA ADJUNTA ADMINISTRATIVA, em 08/05/2025, as
11:49, conforme art. 22, da Resolu¢do PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.

sel

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por MARCELA MUSSY TOLEDO ALVARENGA,
ANALISTA DO MINIST. PUBLICO - QP, em 08/05/2025, as 14:27, conforme art. 22, da Resolugdo
PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.

Documento assinado eletronicamente por FLAVIA CARAM BORLIDO, ANALISTA DO MINIST.
PUBLICO - QP, em 08/05/2025, as 14:34, conforme art. 22, da Resolugdo PGJ n. 27, de 17 de
dezembro de 2018.

sel o

eletrbnica

o .. . . . .
'_.rlr_-‘,-E!_fﬂ:E A autenticidade do documento pode ser conferida no site http:/www.mpmg.mp.br/sei/processos/verifica,

s

informando o cddigo verificador 8908596 ¢ o cédigo CRC 578B566B.
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