AMPMG

Ministério Publico
do Estado de Minas Gerais

APENSO 2H

ELABORAGCAO DO ORGCAMENTO

1- CRITERIOS GERAIS

O orcamento deve considerar:

qguesitos necessarios para licitagao de obras publicas;

0S processos construtivos necessarios para a realizagao de cada servigo;
coeréncia entre os projetos, memoriais descritivos e listas de materiais;

modelo fornecido pela contratante, composto das planilhas: venda, custo, critério
de medigcdo, composicdo de pregos unitarios e mapa de pregos, salvo quando
justificado tecnicamente e autorizado pela Contratante.

Os servigos de especificacado e orgcamento deverdo seguir as tabelas de referéncia de
precos SETOP, SUDECAP e SINAPI, nesta ordem, conforme localidade. Caso néo
exista o servico necessario nas tabelas, devera ser elaborada a composi¢cao de prego
unitario. O mesmo insumo em varias planilhas distintas devera seguir a mesma
referéncia e preco.

Caso o orcamentista identifique insuficiéncia, divergéncia ou falha nos elementos
técnicos recebidos, devera informar imediatamente ao coordenador, que providenciara
a solugaojuntoaos respectivos projetistas, mesmo ndo sendoesses de responsabilidade
da contratada.

Nao deve haverdivergénciaentre as CPUs de itensiguais para orgamentos distintos. No
caso de obras na mesma regido e mesmo periodo de validade do orgamento, os pregos
deverao ser iguais.

2- NORMAS TECNICAS

E indispensavel, por parte da Contratada, o cumprimento de legislacdes, normas e/ou
cédigos atualizados, relacionadas ao objeto em tela.

3- ORCAMENTO
As planilhas orcamentarias de cada disciplina deverao ser elaboradas em arquivos

separados. A numeracéao destas planilhas devera corresponder com a numeracao da
planilha orcamentaria civil.
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N&o serdao permitidas nas planilhas as unidades verba (vb), ponto (pt) ou similares, sem
a apresentacao das devidas composi¢des de preco unitario.

Deve-se apresentar precisdo de duas casas decimais para os numeros constantes do
orcamento, exceto o indice de BDI, utilizando nas férmulas dos pregos unitarios e dos
precos totais 0 comando de arredondamento “ARRED”.

O modelo fornecido contém as abas: Venda, CPU e Mapa de Precos, conforme abaixo:

3.1-Venda

A aba Venda (planilha orgamentaria completa) € composta da planilha de venda, custo
e critério de medigao.

O cabecalho devera ser preenchido com os dados: titulo da planilha, objeto, endereco
da obra, valores de BDI e BDI diferenciado, més das tabelas de referéncia/ coletas e a
data do orgamento.

Os campos referentes ao BDI’'s devera ser preenchido com o indice calculado, com
quatro casas decimais (1,xxxx).

Devera ser preenchido o més/ano das tabelas de referéncia utilizadas e més/ano do
inicio da precificacao das coletas.

A data do orgcamento sera a de sua finalizagao.
Na coluna “ltem” sera colocada a numeragao sequencial dos itens e subitens.
O campo “Fonte” devera ser preenchido com:
e SETOP, SUDECAP ou SINAPI, quando utilizado tabela de referéncia de precos;

e CPU, quando elaborada composicao de preco unitario.

O campo “Cddigo da Fonte” devera ser preenchido com o numero do item das tabelas
de referéncia ou o numero da CPU.

Os itens de servicos deverao ser descritos por suas caracteristicas técnicas,
preferencialmente de acordo com itens pertencentes as Tabelas de Referénciade preco.

Servigos extras, necessarios a execucao deverao ser listados. Exemplo: escavagdes
para tubulacbées enterradas, etc. Portanto, o orcamento devera ter compatibilidade
técnica com os memoriais descritivos e 0s processos executivos.

A unidade de cada item devera concordar com a das tabelas de referéncia ou da CPU.

O preco unitario de custo sera inserido de acordo com preco da tabela de referéncia ou
o preco da CPU.

2/5

SUPERINTENDENCIA DE ENGENHARIA E ARQUITETURA - DIRETORIA DE PROJETOS DE EDIFICAGOES
Av Alvares Cabral, n° 1.740/5° andar — Santo Agostinho - Belo Horizonte-MG
CEP 30170-001 - Telefax: (31)3330-8237




AMPMG

Ministério Publico
do Estado de Minas Gerais

Deveréao ser apresentados os valores totais e subtotais dos itens da planilha, tanto no
preco de custo quanto no de venda.

Para definicdo do Critério de medicédo deverao ser observados:

e Se a precificagdo do item baseou-se numa tabela de referéncia, devera ser
adotado o critério constante na propria tabela;

e Seaprecificagdodo item baseou-se numacomposigaode pregos unitariosdevera
ser adotado, preferencialmente, o critério constante na tabela TCPO (Tabela de
Composicdes de Precos para Orgamentos — Editora PINI);

¢ Na impossibilidade de atender aos itens anteriores, a Contratada podera definiro
critério de medigdo a ser utilizado, justificando sua opgéo.

3.2 -CPU - Composicao de Pregos Unitarios
Deverao ser apresentadas as CPUs de todos os itens, inclusive dos itens tabelados.

Para os servigos constantes das tabelas oficiais (SETOP, SUDECAP e SINAPI) deverao
ser apresentadas as CPUs correspondentes.

Caso néo exista o servigo necessario, ou 0 mesmo nao atenda as especificagdes, sera
elaborada composigao de precgo unitario:
e adotar, para méo de obra, somente tabelas de composi¢ao, contemplando os
encargos sociais e complementares.
¢ incluire identificartodos os materiais, mao-de-obra, equipamentos, ferramentas,
transportes horizontais e verticais.
¢ naopode haverdivergénciaentre as composi¢des de prego unitariode um mesmo
item/servigo em planilhasdistintas, salvo com justificativa e aceite da Contratante.

Quanto ao preenchimento:

O cabegalho devera ser preenchido com os dados: titulo da planilha, objeto e enderego
da obra.

O campo “Cddigo da CPU” devera ser o mesmo preenchidonocampo “Codigo da Fonte”
na planilha de venda.

A “Descricao do servigo/item” devera ser idéntica a descricdo contida na aba Venda.

O campo “Fonte” devera ser preenchido com:
e SETOP, SUDECAP ou SINAPI, quando utilizado tabela de referéncia de precos;
e COTACAO, quando realizado coleta de precos.

O campo “Tipo de Fonte” devera ser preenchido com o tipo de tabela de referéncia
usado: insumo ou composicao.
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O campo “Cédigo da Fonte” devera ser preenchido com o niumero do item das tabelas
de referéncia ou o numero da cotagédo (COT-XXX-000).

O preco unitario de custo sera inserido de acordo com prego da tabela de referéncia ou
com a média/mediana resultante dos pregos coletados (aba Mapa de Precos).

O preco total de custo do item devera ser exatamente o mesmo a ser langado no campo
“‘preco unitario de custo” da aba Venda.

3.3- Mapa de pregos

Para cada item a ser cotado, deverao ser coletados no minimo trés pregos a serem
langados no mapa.

Para as coletas de pregos deverao ser seguidos os seguintes parametros:

o utilizacdo, preferencialmente, de pesquisa publicada em midia especializada,
sitios eletrdbnicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenhaadata
e hora de acesso. Nao serao admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios
de leildo ou de intermediagao de vendas

¢ utilizagcdo, em segundo lugar, de solicitagcbes junto a fornecedores, obtida via e-
mail ou apresentada em papel timbrado

e desconsiderar descontos

As cotagdes deverao ser formais e conter:
e nome da empresa e do contato
endereco e telefone da empresa
data
especificacao do produto/servico, inclusive com parametro de qualidade
quantidade e unidade
informacdes sobre a execucéo, no caso de servico
local e prazo de entrega

Os itens basicos como concreto usinado, estacas e outros que exijam mobilizagéo e
desmobilizagao deverao ser cotados obrigatoriamente préximos da regido de realizagédo
das obras.

Quanto ao preenchimento:

O campo “Cédigo da Cotagao” devera ser o mesmo preenchido no campo “Codigo da
Fonte” na aba CPU.

A “Descricdo do insumo/composicao” e unidade deverao ser idénticos aos descritos na
aba CPU.
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Preencher os nomes dos fornecedores (resumido) e os pregos coletados referentes a
cada um.

Caso seja necessario ajustar o prego recebido na coleta em fungao da quantidade e/ou
da unidade do item, esta memodria de calculo devera ser demonstrada no campo
“‘Memoria” no Mapa de Precos.

Utilizar a média dos precos. Quando houverdiscrepancia maior ou igual a 25% devera
ser utilizada a mediana — férmula contida no modelo de planilha a ser fornecido.

A contratada devera entregartodas as coletas de pregos juntoaos fornecedoresem meio
digital, organizadas pelo codigo da cotagdo separadas por disciplina. O nome dos
arquivos sera o numeroda COT, seguido do nome do fornecedor abreviado (COT-000-
fornecedor). No caso de nao serem obtidos trés precos, as solicitagdes de coleta ndo
atendidas deverao ser encaminhadas como justificativa dessa impossibilidade.

4- PRAZO DE EXECUGAO E ENTREGA

A contagem de prazo para entrega do orcamento dar-se-a a partir da data de aceite do
projeto executivo compatibilizado.

O orgamento tem prazo de execucgao definido em fungdo do numero de disciplinas da
Autorizagaode Inicio, conforme estabelecido nas Especificagbes Gerais (Apenso 2) e na
tabela de Prazos de Execucao (Apenso 3).

Conteudoda 12 entrega do orgamento: Planilhade Venda sem preco, Critério de medigao
e rascunho da ART para conferéncia.

Conteudoda 22 entrega do orgamento: Orgamento completo (Venda, CPU e Mapa de
Precos) e apresentagéo das cotagdes.

Cotacgoes realizadas 90 dias antes da data de finalizagdo do orgamento deverao ser
atualizadas.
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