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TERMO DE REFERENCIA

1 - SETOR REQUISITANTE

Superintendéncia de Engenharia e Arquitetura — SEA
Responsavel: Eliana Rodrigues da Cunha Pinheiro

2 - FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

Diretoria de Controle e de Manutencdo de Imdveis — DCMI
Divisdo de Controle Imobiliario - DCIMO - Fiscal: José Artur Fagundes Nora - Tel: 3330-
9546

3 - OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para instalacdo de condicionadores de ar,
com fornecimento de mdo de obra e materiais, em edificacdes ocupadas pelo

Ministério PUblico, em todo o Estado de Minas Gerais, conforme caderno de
especificacdes técnicas.

4 - FINALIDADE

Atender a solicitacdes de instalacdo ou substituicdo de condicionadores de ar,
considerando a necessidade da climatizacdo dos ambientes, proporcionando maior
conforto aos usuarios.

5 - JUSTIFICATIVA

A PGJ ndo dispde de materiais e mdo de obra para a execucdo dos servicos.

6 - RELACAO DOS SERVIGOS

ITEM 1 — Instalacdo completa de condicionadores de ar modulares split de 9.000 a
60.000 BTU/h, anexos | e Il;

ITEM 2 — Instalacdo nova de condicionadores de ar monobloco (ACJ), anexos | e lll.

ITEM 3 — Instalacdo adequacdo de condicionadores de ar monobloco (ACJ), anexos |
e V.

7 - PRAZOS E GARANTIA

Prazo de instalacdo: O prazo mdaximo, contado a partir do recebimento da Ordem de
Servico, serd de até 30 (trinta) dias corridos.

A CONTRATADA deverd disponibilizar quantas equipes forem necessdrias para o
cumprimento dos prazos.
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Prazo de Garantia:
ltem 1 — minimo de 6 (seis) meses, contado a partir da instalacdo;
ltens 2 e 3 — minimo de 3 (trés) meses, contado a partir da instalacdo.

8 - PRECO ESTIMADO

Atendendo ao disposto do Decreto n°® 44.786/08, a Diretoria de Engenharia elaborou
planilha orcamentdaria para verificagdo dos custos.

Os precos unitarios da planilha orcamentdria, em sua maioria, foram definidos em
consulta as tabelas oficiais de precos do SETOP (Secretaria do Estado de Transportes e
Obras PUblicas), do SINAPI (Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da
Construcdo Civil), da SUDECAP (Superintendéncia de Desenvolvimento da Capital) e &
revista técnica “Informador das Construcdes” e obtidos através de pesquisas de
mercado.

9 - VALOR ESTIMADO
ITEM 1 —R$87.128,14 (oitenta e sete mil, centro e vinte e oito reais e quatorze centavos).

ITEM 2 — R$24.271,44 (vinte e quatro mil, duzentos e setenta e um reais e quarenta e
quatro centavos).

ITEM 3 — R$24.219,85 (vinte e quatro mil, duzentos e dezenove reais e oitenta e cinco
centavos).

VALOR TOTAL: R$135.619,40 (cento e trinta e cinco mil, seiscentos e dezenove reais e
quarenta centavos).

10 - DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Nd&o serd permitida a alteracdo das especificacdes, exceto a juizo da CONTRATANTE;
A CONTRATADA deverd apresentar precos e respectivas composicoes de custos;

A CONTRATADA deverd refazer os trabalhos impugnados, sendo por sua conta exclusiva
as despesas decorrentes dos mesmos, inclusive deslocamentos;

A CONTRATADA deverd seguir todas as recomendacdes de seguranca do trabalho
contidas na Norma Regulamentadora NR-18, aprovada pela Portaria 3214, de 08.06.78,
do Ministério do Trabalho, publicada no D.O.U. de 06.07.78 (Suplemento), sendo de sua
responsabilidade o fornecimento dos equipamentos de segurangca necessdarios;

A CONTRATADA deverd disponibilizar supervisor responsdvel pelos servicos, capaz de
gerenciar pessoal e material suficientes para a instalacdo do equipamento, denfro do
prazo;

A equipe de trabalho deverd apresentar-se uniformizada. A CONTRATADA deverd
empregar somente pessoal especializado. A CONTRATANTE poderd exigir a substituicdo
de qualquer profissional, desde que verificada a sua incompeténcia para execucdo das
tarefas, bem como hdbitos nocivos d boa administracdo dos servigos;
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Substituir o instalador nos casos de falta ou férias, a fim de que o servico seja executado
dentro do prazo e sem transtorno para a CONTRATANTE;

A CONTRATADA deverd assumir total responsabilidade por quaisquer acidentes que
possam ser vitimas seus empregados/prepostos, durante o periodo em que estiverem
efetuando a instalacdo dos materiais, bem como por todo e qualquer dano que esses
prepostos/empregados venham a causar as instalagcdes a CONTRATANTE e/ou a
terceiros;

A CONTRATADA deverd responder pelas despesas relativas a encargos frabalhistas, de
seguro de acidentes, impostos, contribuicdes previdencidrias e quaisquer outras que
forem devidas e referentes aos servicos executados por seus empregados;

A CONTRATADA deverd responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar
a CONTRATANTE ou a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou
dos seus prepostos, independentemente de outras cominacdes contfratuais ou legais a
que estiver sujeita;

A CONTRATADA deverd responsabilizar-se pelos deslocamentos das equipes de
instalacdo que deverdo ser formadas por profissionais devidamente qualificados e
experientes para a execucdo dos servicos;

A CONTRATADA deverd disponibilizar quantas equipes forem necessdrias para o
cumprimento dos prazos;

A CONTRATADA se responsabilizard pela qualidade e quantidade dos materiais
empregados, fornecendo todo o material de acordo com as especificacdes técnicas e
assumindo as despesas referentes ao transporte, carga, descarga e movimentacdo de
materiais, suas respectivas perdas e estocagem, dentro e fora das dreas onde serdo
executados os servicos, assim como o processo de sua utilizacdo;

Fornecer todo o material novo e de primeira qualidade;

Caberd a CONTRATADA o fornecimento e o fransporte de todos as ferramentas e
equipamentos necessdrios d execucdo dos servicos;

Y

Caberd a CONTRATADA a guarda e a vigildncia dos materiais, equipamentos e
ferramentas;

A CONTRATADA deverd manter a drea de trabalho constantemente limpa;

E vedado o armazenamento de materiais nos prédios da CONTRATANTE, exceto a
qguantidade adequada para utilizacdo no mesmo dia;

Serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA os servicos de bota fora, bem
como a limpeza e a retirada de enfulho;

Os servicos deverdo ser executados de forma a ndo prejudicar as atividades didrias nas
unidades;

Os moveis na regido imediata das furacdes devem ser protegidos para prevenir danos,
com o uso de lona ou tecido adequado;
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A CONTRATADA deverd recompor todos os elementos que forem danificados durante a
execucdo dos servicos, usando materiais e acabamentos idénticos aos existentes no
local, inclusive pintura;

A proposta apresentada deverd conter o valor unitdario e o valor total do item ofertado;

O valor proposto deverd englobar todas as despesas com mdo-de-obra, impostos,
encargos sociais e previdencidrios, taxas, seguros, transportes e qualquer outra que
incida ou venha a incidir sobre o objeto da presente contratacdo;

Ap6s a assinatura do contrato, a CONTRATADA deverd agendar reuni@o com
representante da CONTRATANTE, no prazo mdximo de 5 (cinco) dias Uteis, visando
apresentacdo para andlise e aprovacdo, do cronograma das visitas e do rotfeiro
referente aos deslocamentos para a execucdo dos servicos;

A ordem de servico somente serd emitida pela CONTRATANTE, apds a aprovacdo do
cronograma e do roteiro referente aos deslocamentos. A CONTRATADA deverd iniciar a
execucdo dos servicos, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a emissdo de
ordens de servicos pela CONTRATANTE;

O cronograma poderd ser alterado no todo ou em parte, a qualquer momento, desde
que verificada e justificada a necessidade pela CONTRATADA ou pela CONTRATANTE, e
desde que acordado entre as partes. Sempre serd levada em consideracdo a melhoria
continua dos servicos com o aumento da confiabilidade e a otimizacdo dos custos;

Os servicos executados ndo constantes nas ordens de servico e sem autorizacdo da
CONTRATANTE ndo ser@o medidos e pagos. Todo o 6nus ficard por conta da propria
CONTRATADA;

A CONTRATADA deverd disponibilizar supervisor responsdvel pelos servicos, capaz de
gerenciar pessoal e material suficientes para o cumprimento simultneo de cada
demanda;

A CONTRATADA deverd dispor de equipe suficiente para atender simultaneamente a um
minimo de duas demandas.

11 - ESPECIFICAGOES TECNICAS

ITEM 1- Instalagao completa de condicionadores de ar modulares (split)

O conjunto de procedimentos listados a seguir nGo exclui outras intervencoes
necessarias e exigidas pelo fabricante e pelas normas técnicas aplicdveis, visando G
obtencdo da boa qualidade do servico.

Para a execucdo destes servicos a CONTRATADA deverd fornecer todo material novo
e de primeira qualidade e ferramentas necessdrios, observando os seguintes
procedimentos:
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*Os locais de instalacdo das unidades condensadoras e evaporadoras, bem como o
encaminhamento da tubulagcdo e forma de execucdo em cada edificacdo serdo
definidos pela CONTRATANTE, juntamente com a CONTRATADA, quando da execucdo
dos servicos.

eInstalar a unidade evaporadora em ambiente interno.
Instalar a unidade condensadora em drea externa mais adequado d manutencdo.

eInstalar as unidades evaporadoras e condensadoras de cada equipamento em
paredes ou lajes de alvenaria ou concreto;

« Utilizar suportes metdlicos tipos “*mado francesa” sobre coxins de borracha conforme a
determinacdo do fabricante do equipamento. Deve ter pintura adequada;

sInstalar o aparelho conforme o Manual de Instalacdo e atentar para as distGncias e
desniveis maximos entre as unidades evaporadoras e condensadoras definidas pelo
fabricante;

*Realizar furos em alvenaria para fixacdo dos equipamentos e passagem das
tubulacodes;

*Prover os aparelhos com circuito independente até o quadro elétrico contendo:
disjuntor bipolar/tripolar, cabo PP 3 x 4 mm?, cabo de comando de 1 mm e terminais
individuais;

eLancar o circuito frigorigeno entre as unidades condensadoras e evaporadoras
utilizando tubos de cobre desidratados e evacuados com bomba apropriada e
isolados individualmente com polietileno expandido blindado. As distdncias e desniveis
maximos entfre as unidades de cada equipamento sdo as definidas pelo fabricante;

«Executar ainterligacdo elétrica entre as unidades condensadora e evaporadora dos
equipamentos;

eInstalar as linhas de dreno, a partir das unidades evaporadoras, em tubo rigido de
PVC solddvel de %" com caimento e fixacdo até o piso e canalizado para o ralo mais
adequado;

Empregar canaletas de PVC rigido, com tampa, secdo de (8x5) cm, cor branca e
seus acessorios padronizados para embutir as linhas frigorigenas, elétricas e de dreno
qguando estiverem aparentes internamente. Quando externas, usar fita de PVC
apropriada para protecdo contra as infempéries;

«Executar a instalacdo dos equipamentos, a evacuacdo das linhas, a desidratacdo, a
carga de gds e o teste de vazamento conforme as recomendacdes do fabricante;
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*Realizar teste de funcionamento supervisionado e entregar termo de garantfia e a
ficha de “start up” devidamente preenchida;

sRecompor paredes, furos e demais intervencdes nas edificacdées com seus
acabamentos originais ao férmino das instalagcdes, promovendo a limpeza apds a
empreitada;

«Serd considerada “Entrega”, o equipamento instalado e em perfeitas condicoes de
uso e funcionamento.

ITEM 2 - Instalagao nova de condicionadores de ar monobloco (ACJ)

O conjunto de procedimentos listados a seguir ndo exclui outras intervencdes
necessdrias e exigidas pelo fabricante e pelas normas técnicas aplicdveis, visando a
obtencdo da boa qualidade do servico.

Para a execucdo destes servicos a CONTRATADA deverd fornecer todo material e
ferramentas necessdrios, observando os seguintes procedimentos:

*Instalar o condicionador de ar no local indicado pela CONTRATANTE;

*Abrir o v@o de alojamento: a) na alvenaria e fazer a espala ou b) na janela e
recompor o vidro;

*Providenciar e fixar o suporte metdlico externo, conforme padrdo existente;

«Providenciar circuito independente até o quadro elétrico contendo disjuntor bipolar,
cabo PP 3 x 4 mm? e terminais individuais. Utilizar a estrutura elétrica existente do imovel
para passar a fiacdo. Se invidvel, usar canaletas aparentes e seus acessorios
padronizados;

 Alojar o aparelho conforme o Manual de Instalacdo e inclind-lo um centimetro para o
lado externo;

«Fixar, com abracadeiras metdlicas, a linha de drenagem em tubo de PVC rigido de %
“ até o ralo mais adequado;

*Vedar com espuma e silicone pastoso as frestas do vao;

sRecompor paredes, furos e demais intervencdes nas edificacdes com seus
acabamentos originais ao término das instalacdes, promovendo a limpeza apds a
empreitada;

*Realizar teste de funcionamento supervisionado.
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ITEM 3 - Instalagdo adequacado de condicionador de ar monobloco:

O conjunto de procedimentos listados a seguir nGo exclui outras intervencoes
necessarias e exigidas pelo fabricante e pelas normas técnicas aplicdveis, visando G
obtencdo da boa qualidade do servico.

Para a execucdo destes servicos a CONTRATADA deverd fornecer todo material e
ferramentas necessdrios, observando os seguintes procedimentos:

«Retirar o condicionador de ar indicado pela CONTRATANTE e instalar o novo no local;
«Adequar, se necessario, o vao, o suporte metdlico e o pontfo elétrico exclusivo;

«Alojar o aparelho conforme o Manual de Instalacdo e inclind-lo um centimetro para o
lado externo;

«Fixar, com abracadeiras metdlicas, a linha de drenagem em tubo de PVC rigido até o
ralo mais adequado;

-Vedar com espuma e silicone pastoso as frestas do vao;

Recompor paredes, furos e demais intervencdes nas edificacdes com seus
acabamentos originais ao término das instalacdes, promovendo a limpeza apds a
empreitada;

-Realizar teste de funcionamento supervisionado e entregar o Termo de Garantia
devidamente preenchido.

12 - PRECOS:

Considerando as particularidades de cada unidade, conforme anexos Il e Il e demais
par@metros que se fizerem necessdrios na composicdo dos custos, a CONTRATADA
deverda apresentar preco conforme anexo |.

O valor proposto deverd englobar todas as despesas com material, mdo-de-obra,
servicos de montagem e ou desmontagem, impostos, encargos sociais e
previdencidrios, taxas, seguros, fretes, embalagens e demais encargos, bem como o
cdlculo das perdas e/ou ajustes necessarios.

Na composicdo de custos para a instalacdo é indispensdvel a apresentacdo de, no
minimo:
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Custos diretos:
*Valor de mdo de obra/hora;

*Materiais de consumo, tais como: gas refrigerante, material de solda,
terminais e conectores elétricos, fita de PVC tipo silvertape e outros.

*Valor deslocamento/km;
*Valor didriq;
* Administracdo local.

Custos indiretos:

* Administracdo cenfral;
*Despesas financeiras e tributdrias;

eLucro.

13 - FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento dos servicos serd efetuado mensalmente, mediante medicdo,
conforme cronograma elaborado pela CONTRATADA e aprovado pela CONTRATANTE,
tomando-se por base os precos unitdrios constantes do contrato e os quantitativos
fisicos efetivamente realizados.

O pagamento da medicdo ficard condicionado:

«ao cumprimento total do cronograma referente ao més. NGo serdo aceitos atrasos
na execucdo dos servicos do més vigente, tendo em vista o descumprimento da
etapa anterior do cronograma;

«a apresentacdo, pela CONTRATADA, de relatério, contendo no minimo:
«Croqui e ou descricdo dos servicos executados (As built);

-fotos (antes e depois da instalacdo, do aparelho, da placa de identificacdo e
da placa de patriménio);

ficha de vistoria assinada por representante da unidade.
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14 - HORARIOS E LOCAIS DE INSTALACAO:

14.1. Dias e hordrios para execugdo dos servigos de instalagdo:

Dias Uteis, de 08:00 as 18:00 horas, e, a critério da CONTRATANTE ou solicitacdo da
CONTRATADA, a partir das 18:00 h dos dias Uteis, finais de semana e feriados, desde que
previomente autorizado pela Administracdo da Unidade, sem 6nus adicional para a
CONTRATANTE.

14.2. Locais de instalagdo dos equipamentos:
Os enderecos dos locais de execucdo dos servicos sdo apresentados nos anexos Il e lll.

Poderd ser requerida, em eventual aditivo contratual, a realizacdo de servicos
semelhantes em quaisquer cidades da regido estadual, observando o tipo de instalacdo
e os precos de referéncia apresentados na composicGo de custos, pela empresa
CONTRATADA.

15 - DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA

15.1. Qualificagdo técnica

15.1.1Capacidade Técnico-operacional

15.1.1.1 — Certificado de Registro de Pessoa Juridica, emitido pelo Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia (CREA). O Certificado deverd estar dentro do prazo de
validade;

15.1.1.2 - Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas tecnolégicas e operacionais com o objeto da licitacdo,
mediante a apresentacdo de atestado(s), em nome do licitante, emitido(s) por pessoa
juridica(s) de direito publico ou privado, devidamente registrado(s) no CREA e
acompanhado(s) da(s) respectiva(s) Certiddo(des) de Acervo Técnico (CAT), que
comprove(m) a execucdo de instalacdo(es) de aparelho(s) de condicionador(es) de
ar fipo monobloco (ACJ) e/ou modular (split).

15.1.1.3 - Serdo aceitos, na licitacdo, tdo somente, atestados de capacitacdo
técnico-operacional emitidos em nome da empresa licitante. Caso tenha havido
alteracdo na razdo social, e o atestado de capacidade técnica tenha sido com o
nome anterior da empresa, esta deverd anexar d documentacdo copia da respectiva
alteracdo contratual, devidamente autenticada pela Junta Comercial;
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15.1.1.5 — Declaracdo da empresa licitante indicando engenheiro mecdnico como
responsavel técnico pelos servicos objeto desta licitagdo, assinada em conjunto pelo
representante legal da empresa e o profissional indicado.

O profissional apresentado na declaracdo deve estar indicado no Certificado de
Registro de Pessoa Juridica (item 15.1.1.1);

O profissional indicado e comprovado pelo licitante através de atestados, deverd
participar do servico objeto desta licitacdo, admitindo-se a sua substituicdo, caso
necessario, por profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que
formalmente solicitado e demonstrado a ocorréncia de fato superveniente, devendo
ser prontamente aprovado pela CONTRATANTE.

15.1.1.6 - Declaracdo formal de que disponibilizard estrutura operacional (pessoal,
equipamento, ferramenta e material) adequada ao perfeito cumprimento do objeto
da licitacdo.

15.1.2. Capacidade Técnico-profissional

15.1.2.1 — Certificado de Registro de Pessoa Fisica, emitido pelo Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia (CREA). O Certificado deverd estar dentro do prazo de
validade;

15.1.2.2 - Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas com o objeto da licitacdo, mediante apresentacdo de
atestado(s) em nome de profissional(is), que tenha(m) vinculo profissional formal com o
licitante. Tal(is) atestado(s) deverd(do) ter sido emitido(s) por pessoa juridica de direito
puUblico privado, devidamente registrado(s) no CREA e deverd(do) estar
acompanhado(s) daf(s) respectiva(s) Certiddo(des) de Acervo Técnico (CAT), que
comprove(m) a execucdo de instalacdo(des) de aparelho(s) de condicionador(es) de
ar fipo monobloco (ACJ) e modular (split).

Os servicos ndo precisam constar simulfaneamente de um mesmo atestado/certiddo.

A comprovacdo do vinculo profissional formal do responsdvel técnico com o licitante
deverd ser feita mediante apresentacdo de um dos seguintes documentos:

l. Vinculo empregaticio: copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS),
expedida pelo Ministério do Trabalho, contendo as folhas que demonstrem o n.° de
registro, qualificacdo civil, contrato de trabalho e Ultima alteracdo de saldrio;

Il. Vinculo societdrio: ato constitutivo da empresa devidamente registrado no érgdo de
Registro de Comércio competente, do domicilio ou da sede do licitante;

lll. Profissional auténomo: contfrato de prestacdo de servico com firma reconhecida
em Cartdrio de Registro de Titulos e Documentos;

IV. Outros documentos hdbeis para comprovagdo deste vinculo.
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15.2. PROPOSTA COMERCIAL

Fazem parte deste Termo de Referéncia as especificacdes técnicas, bem como os
anexos de | a V. Portanto, todos estes documentos deverdo ser considerados quando
da formacdo dos precos para elaboracdo da proposta. A empresa proponente
deverd apresentar sua proposta comercial composta dos seguintes itens:

15.2.1. Planilha Orcamentdria com discriminagcdo dos precos unitdrios dos servicos de
instalacdo, bem como o percentual da taxa de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) e
preco total, conforme modelos apresentados nos Anexos | e V deste Termo de
Referéncia.

15.2.2. Tabela de Composicdo de BDI (Anexo V) em que deverd ser demonstrada a
composicdo percentual do BDI da empresa proponente, detalhando impostos,
administracdo central, despesas indiretas e bonificacdo/lucro.

15.2.3. Composicdo de custos (ver modelo) em que deverdo ser discriminados os
custos unitdrios dos servicos (material e mdo de obra).

16 - VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do contrato a ser firmado serd de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado nos termos legais.

Belo Horizonte, 13 de outubro de 2014.

EngenheiroAylecanico — CREA RJ 142625/D
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