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MINISTÉRIO PÚBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS


TERMO DE REFERÊNCIA

1 – SETOR REQUISITANTE / FISCALIZAÇÃO E GERENCIAMENTO

Superintendência de Engenharia e Arquitetura – SEA

Responsável: Eliana Rodrigues da Cunha Pinheiro

Diretoria de Controle e de Manutenção de Imóveis – DCMI

Divisão de Controle Imobiliário – DCiMO – Fiscal: Iara Rocha Barbalho - Tel: 3330-8237

2 – OBJETO

Contratação de empresa especializada para a execução de serviços diversos em edificações ocupadas pelo Ministério Público em todo o Estado de Minas Gerais, com fornecimento de materiais e mão de obra.

CÓDIGO - 990

3 – LOCALIZAÇÃO

Os serviços abrangerão todas as edificações ocupadas ou a serem instaladas pelo Ministério Público no Estado de Minas Gerais.

4 – JUSTIFICATIVA

A PGJ não dispõe de mão de obra suficiente para a execução dos serviços.

5 – FINALIDADE

Visa atender às diversas solicitações nas áreas de civil,  elétrica, hidráulica e marcenaria, em edificações ocupadas pelo Ministério Público do Estado de Minas Gerais. Tal contratação permitirá, ainda, atendimento às demandas continuadas de forma ágil e eficiente.

6 – LOTE ÚNICO

Entendemos como mais viável a licitação em lote único, devido a necessidade de compatibilização dos serviços em relação aos prazos para a aquisição dos materiais e do andamento dos serviços complementares (hidrossanitário, elétrico e afins), permitindo um atendimento de forma mais ágil e eficiente.

7 - RELAÇÃO DE ANEXOS

São partes que compõem este Termo de Referência:

Anexo I –     Descrição dos serviços;

Anexo II –    Memorial Descritivo e Planilha dos serviços de Elétrica;

Anexo III –   Memorial Descritivo e Planilha dos serviços de Hidrossanitária;

Anexo IV –  Planilha Orçamentária;

Anexo V –   Critério de Medição;

Anexo VI –  Composição de custos unitários (modelo);

Anexo VII – Tabela de Composição de Benefícios e Despesas Indiretas - BDI (modelo);

Anexo VIII – Planilha Orçamentária (modelo);

Anexo IX –   Lista de material e mão de obra projetos complementares (modelo);

8 – QUALIFICAÇÃO TÉCNICA

8.1 - Certificado de Registro de Pessoa Jurídica, emitido pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA). O Certificado deverá estar dentro do prazo de validade;

8.2 - Atestado(s) de capacidade técnica, detalhado, que comprove haver a empresa proponente executado e fornecido, com bom desempenho, serviço(s) de características semelhantes ao objeto deste termo de referência, fornecido(s) por pessoa jurídica de direito público ou privado, devidamente registrado e acompanhado da respectiva certidão para fins de licitação do CREA.

8.2.1 – Serão aceitos, tão somente, atestados de capacitação técnico-operacional emitidos em nome da empresa proponente. Caso tenha havido alteração na razão social, e o atestado de capacidade técnica tenha sido com o nome anterior da empresa, esta deverá anexar à documentação cópia da respectiva alteração contratual, devidamente autenticada pela Junta Comercial;

8.3 – Declaração da empresa licitante indicando um profissional como responsável técnico pelos serviços objeto deste termo de referência, assinada em conjunto pelo representante legal da empresa e o profissional indicado e acompanhada da(s) respectiva(s) certidão(ões) do CREA, comprovando responsabilidade técnica por execução ou fiscalização de obra(s)/serviço(s) de características semelhante(s) ao objeto deste termo de referência;

8.3.1 – O profissional apresentado na declaração deve estar indicado no Certificado de Registro de Pessoa Jurídica (item 8.1), ser engenheiro civil e ter vínculo profissional com a empresa;

8.3.2 - A comprovação do vínculo profissional formal do responsável técnico com a empresa proponente deverá ser feita mediante apresentação de um dos seguintes documentos:

I. Vínculo empregatício: cópia da Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS), expedida pelo Ministério do Trabalho, contendo as folhas que demonstrem o n.º de registro, qualificação civil, contrato de trabalho e última alteração de salário; 

II. Vínculo societário: ato constitutivo da empresa devidamente registrado no órgão de Registro de Comércio competente, do domicílio ou da sede do licitante;

III. Profissional autônomo: contrato de prestação de serviço devidamente registrado em Cartório de Registro de Títulos e Documentos e no CREA;

IV. Outros documentos hábeis para comprovação deste vínculo.

8.4 - Declaração formal de que disponibilizará estrutura operacional (pessoal,  equipamentos, ferramentas e material) adequada ao perfeito cumprimento do objeto deste termo de referência, para atendimento mínimo de quatro demandas, simultaneamente.

9 - DISPOSIÇÕES PRELIMINARES

Não será permitida a alteração das especificações, exceto a juízo da CONTRATANTE.

A CONTRATADA deverá apresentar preços e respectivas composições de custos.

A CONTRATADA deverá seguir todas as recomendações de segurança do trabalho contidas na Norma Regulamentadora NR-18, aprovada pela Portaria 3214, de 08.06.78, do Ministério do Trabalho, publicada no D.O.U. de 06.07.78 (suplemento), sendo de sua responsabilidade o fornecimento dos equipamentos de segurança necessários; 

A CONTRATADA deverá refazer os trabalhos impugnados, sendo por sua conta exclusiva as despesas decorrentes dos mesmos, inclusive deslocamentos.

A CONTRATADA deverá fornecer todo o ferramental, equipamento e material a serem utilizados na execução dos serviços assumindo a responsabilidade técnica pela execução dos mesmos, de acordo com as garantias e condições estabelecidas pelo fabricante. 

Caberá à CONTRATADA a guarda e a vigilância dos materiais, equipamentos e ferramentas.

Serão de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA os serviços de bota fora, bem como a limpeza e a retirada de entulho.

A CONTRATADA ficará encarregada, quando necessário, pela movimentação de mobiliário existente para execução dos serviços e de seu retorno para a posição original.

A CONTRATADA deverá manter a área de trabalho constantemente limpa.

A equipe de trabalho deverá apresentar-se uniformizada. A CONTRATADA deverá empregar somente pessoal especializado/qualificado. A CONTRATANTE poderá exigir a substituição de qualquer profissional, desde que verificada a sua incompetência para execução das tarefas, bem como hábitos nocivos à boa administração dos serviços.

A CONTRATADA deverá substituir o profissional nos casos de falta ou férias, a fim de que os serviços sejam executados dentro dos prazos e sem transtornos para a CONTRATANTE; 

A CONTRATADA deverá assumir total responsabilidade por quaisquer acidentes que possam ser vítimas seus empregados/prepostos, durante o período em que estiverem executando os serviços, bem como por todo e qualquer dano que esses prepostos/empregados venham a causar às instalações a CONTRATANTE e/ou a terceiros;

A CONTRATADA deverá responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes, impostos, contribuições previdenciárias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos serviços executados por seus empregados;

A CONTRATADA deverá responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar à CONTRATANTE ou a terceiros em razão de ação ou omissão, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominações contratuais ou legais a que estiver sujeita;

A CONTRATADA deverá responsabilizar-se pelos deslocamentos das equipes que deverão ser formadas por profissionais devidamente qualificados e experientes para a execução dos serviços;

A CONTRATADA se responsabilizará pela qualidade e quantidade dos materiais empregados, fornecendo todo o material de acordo com as especificações técnicas e assumindo as despesas referentes ao transporte, carga, descarga e movimentação de materiais, suas respectivas perdas e estocagem, dentro e fora das áreas onde serão executados os serviços, assim como o processo de sua utilização;

É vedado o armazenamento de materiais nos prédios da CONTRATANTE, exceto a quantidade adequada para utilização na execução dos serviços, relativos a demanda. 

Caberá à CONTRATADA o fornecimento e o transporte de todo o pessoal, das ferramentas e dos equipamentos necessários à execução dos serviços;

A CONTRATADA deverá recompor todos os elementos que forem danificados durante a execução dos serviços, usando materiais e acabamentos idênticos aos existentes no local, inclusive pintura.

Não existe a garantia de execução total dos quantitativos indicados, sendo, portanto estes valores apenas indicativos de prováveis serviços.

Os serviços contratados poderão ser executados também nos finais de semana, feriados, a serem agendados com a CONTRATANTE. A execução de serviços fora do horário de expediente normal não implica em ônus à CONTRATANTE.

A CONTRATADA deverá apresentar proposta contendo o valor unitário e o valor total do item ofertado. O valor proposto deverá englobar todas as despesas com materiais, mão de obra, impostos, encargos sociais e previdenciários, taxas, seguros, transportes e qualquer outra que incida ou venha a incidir sobre o objeto da presente contratação;

O cronograma poderá ser alterado no todo ou em parte, a qualquer momento, desde que verificada e justificada a necessidade pela CONTRATADA ou pela CONTRATANTE, e desde que acordado entre as partes. Sempre será levada em consideração a melhoria contínua dos serviços com o aumento da confiabilidade e a otimização dos custos;

A CONTRATADA deverá entregar à CONTRATANTE a respectiva Anotação de Responsabilidade Técnica – ART, emitida pelo CREA, devidamente quitada, referente aos serviços objeto deste termo de referência;

A CONTRATADA deverá prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE durante a vigência do contrato e, no caso de reclamações, respondê-las prontamente;

A CONTRATADA deverá fornecer à CONTRATANTE o endereço eletrônico (e-mail), devendo acompanhar o mesmo diariamente, através do qual serão feitos todos os chamados e as demais trocas de correspondências;

A CONTRATADA deverá executar os serviços de forma a não prejudicar as atividades diárias nas unidades.

10 – ORIENTAÇÕES PARA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS

As ordens de serviço serão individuais por edificação ou agrupadas por regiões, dependendo do volume de instalações e  serviços a serem executadas. 

Serão emitidas ordens de serviços relativas a:

· elaboração de projetos executivos;

· execução de serviços diversos.

Cada ordem de serviço de elaboração de projeto executivo deverá estar acompanhada de:

· croqui arquitetônico indicando o layout a ser atendido.

· croqui arquitetônico indicando os serviços complementares.

Cada ordem de serviço de execução deverá estar acompanhada de:

· projeto executivo aprovado pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA deverá executar os serviços somente após a emissão de ordens de serviços de execução pela CONTRATANTE. 

Em caso de requisição de serviços extras por parte dos servidores das unidades, a CONTRATADA deverá entrar em contato com a fiscalização da CONTRATANTE. Tal requisição será analisada e, se aprovada, a CONTRATADA será imediatamente informada da liberação e autorização para a execução dos serviços, que poderá ser enviada através de correio eletrônico ou fax.

Os serviços executados não constantes nas ordens de serviço e sem autorização da CONTRATANTE não serão medidos e pagos. Todo o ônus ficará por conta da própria CONTRATADA.

Nos prédios cujos os sistemas elétricos, telefônicos e de informática estejam ligados e funcionando não será permitida a paralisação dos serviços durante o horário de expediente normal. Caso seja necessária a interrupção de energia o administrador do prédio deverá ser informado.

A CONTRATADA deverá enviar à fiscalização da CONTRATANTE, mensalmente, um cronograma de execução das ordens de serviços, com as datas previstas de cada edificação.

Somente serão pagos os materiais e mão de obra efetivamente utilizados em cada serviço, após verificação do perfeito funcionamento das instalações.

A execução dos serviços deverá ser agendada com representante da CONTRATANTE. 

A CONTRATADA deverá disponibilizar supervisor responsável pelos serviços, capaz de gerenciar pessoal e material suficientes para o cumprimento simultâneo de cada demanda.

A CONTRATADA deverá dispor de equipe suficiente para atender simultaneamente a um mínimo de quatro demandas. 

A CONTRATADA deverá dispor dos seguintes profissionais, no mínimo, para execução dos serviços: eletricista, pedreiro, pintor, bombeiro, serralheiro, marceneiro, com seus respectivos ajudantes.

11 – HORÁRIO E PRAZOS

a) Horário:

Os serviços serão executados em dias úteis, no horário de expediente. 

Eventualmente, por conveniência da CONTRATANTE, os serviços poderão ser executados à noite ou nos finais de semana e feriados. 

b) Prazos:

Elaboração do projeto executivo: será definido pela CONTRATANTE, em função do volume do serviço.

Início de execução de cada serviço: será no máximo de 05 dias após o recebimento da ordem de serviço, independentemente da distância entre a sede ou filial da CONTRATADA e o local de execução.

Execução de cada serviço: será proposto pela CONTRATADA e aprovado pela CONTRATANTE, em função do volume de serviços em cada edificação, a partir dos coeficientes de produtividade, conforme Tabelas de Composições de Preços para Orçamentos – TCPO da editora PINI. 

Vigência do Contrato: 12 (doze) meses, prorrogáveis nos termos legais previstos, por igual período, devido à natureza contínua do serviço.

Garantia dos serviços: 06 (seis) meses), a contar do aceite da nota fiscal.

Casos especiais serão definidos conjuntamente entre CONTRATANTE e CONTRATADA.

O prazo para execução dos serviços deverá ser rigorosamente cumprido pela empresa.

12 – FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento dos serviços será efetuado mensalmente, mediante medição, tomando-se por base os preços unitários constantes do contrato e os quantitativos físicos efetivamente realizados.

O pagamento da medição ficará condicionado:

· à aprovação e liberação dos serviços/demanda, pela CONTRATANTE;

· croqui dos serviços executados (As built);

· à apresentação, pela CONTRATADA, de relatório com fotos antes e depois, de caráter qualitativo e quantitativo, individualizado por demanda, referente ao serviço. 

O relatório deverá ser endossado, obrigatoriamente, pelo responsável técnico do serviço.

Os endossos de que trata este item deverão conter nome legível, assinatura e, no caso do responsável técnico, carimbo com registro no CREA.

O não cumprimento, no todo ou em parte, desses requisitos implicará na devolução da Nota Fiscal até que a(s) pendência(s) seja(am) corrigida(s).

A CONTRATADA deverá apresentar para aprovação prévia da CONTRATANTE, o roteiro dos deslocamentos.

Será considerada como origem a cidade onde se encontra instalada a sede ou filial da CONTRATADA, no Estado de Minas Gerais.

Caso a CONTRATADA não tenha sede ou filial em Minas Gerais, será considerada como origem a cidade de Belo Horizonte-MG.

Os deslocamentos serão pagos (ida e volta) e obtidos pela efetiva quilometragem aprovada pela CONTRATANTE. A quilometragem será obtida através do site www.viajeaqui.com.br ou outro similar.

Para os casos de atendimentos sequenciais referentes às ordens de serviços agrupadas, ou seja, de uma cidade diretamente para outra cidade, será considerado o efetivo deslocamento ocorrido. 

Não serão considerados os deslocamentos e demais despesas de retorno aos locais provenientes de eventuais correções ou conclusões dos serviços executados pela CONTRATADA. 

O preço unitário por item deverá conter os valores do material, serviços de montagem e ou desmontagem, impostos, taxas, fretes, embalagens, seguro e demais encargos, bem como o cálculo das perdas e/ou ajustes necessários.

Para reembolso de deslocamentos e diárias deverão ser considerados os critérios abaixo:

· Cidade origem – não haverá reembolso de deslocamento nem de diária;

· Raio de 100 Km da cidade origem – haverá reembolso apenas de deslocamento;

· Demais cidades, considerando velocidade média – 60Km/hora haverá reembolso de:

· apenas deslocamento para período de afastamento inferior a 6 horas;

· deslocamento + ½ diária par período de afastamento igual ou superior a 6 horas e inferior a 12 horas e não exigir pernoite;

· deslocamento + 1 diária para período de afastamento igual ou superior a 12 horas ou superior a 6 horas e exigir pernoite;

· 1 diária a cada período de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento.

13 -  PREÇO UNITÁRIO E GLOBAL ESTIMADOS - ANEXO IV.

Atendendo ao disposto do Decreto nº 44.786/08, a Diretoria de Engenharia elaborou planilha orçamentária para verificação dos custos.

Valor estimado em R$1.292.165,51(hum milhão, duzentos e noventa e dois mil, cento e sessenta e cinco reais e cinquenta e um centavos).

Os preços unitários da planilha orçamentária são definidos em consulta as tabelas oficiais de preços do SETOP (Secretaria do Estado de Transportes e Obras Públicas). 

14 – FISCALIZAÇÃO

A fiscalização dos serviços será efetuada por servidores designados pela CONTRATANTE;

A existência da fiscalização por parte da CONTRATANTE, de modo algum atenua ou exime a CONTRATADA de sua total e exclusiva responsabilidade sobre os serviços contratados;

A fiscalização no local do serviço não implicará solidariedade ou corresponsabilidade com a CONTRATADA, que responderá única e integralmente pela execução dos serviços;

Serão impugnados pela fiscalização todos os trabalhos que não satisfizerem às exigências contratuais, ficando a CONTRATADA obrigada a refazê-los e arcar com seus custos; 

As avaliações e fiscalizações da CONTRATANTE serão feitas em conformidade com as condições estabelecidas neste Termo de Referência, com o contrato, com a legislação pertinente, com as normas técnicas brasileiras e com as orientações dos fabricantes e fornecedores;

Durante a realização dos serviços, a CONTRATADA deverá facilitar, em tudo o que dela depender, o trabalho da fiscalização, acatando, imediatamente, ordens, decisões e observações emanadas desta.

15 - PROPOSTA COMERCIAL

Fazem parte deste Termo de Referência os Anexos de I a IX. Portanto, todos estes documentos deverão ser considerados quando da formação dos preços para elaboração da proposta. A empresa proponente deverá apresentar sua proposta comercial composta dos seguintes itens:

15.1 - Planilha Orçamentária com discriminação dos preços unitários dos serviços, bem como o percentual da taxa de Benefícios e Despesas Indiretas (BDI) e preço total, conforme modelo apresentado no Anexo VIII deste Termo de Referência.

15.2 - Tabela de Composição de BDI (Anexo VII) em que deverá ser demonstrada a composição percentual do BDI da empresa proponente, detalhando impostos, administração central, despesas indiretas e bonificação/lucro.

15.3 - Composição de custos (Anexo VI) em que deverão ser discriminados os custos unitários dos serviços (material e mão de obra).

15.4 – Lista de material e mão de obra dos projetos complementares (Anexo IX) em que deverão ser discriminados os custos unitários dos serviços (material e mão de obra).

17 – DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS

O conjunto de procedimentos listados nos Anexos I, II e III não excluem outras intervenções necessárias e exigidas pelos fabricantes e pelas normas técnicas aplicáveis, visando à obtenção da boa qualidade do serviço.

Não será permitida alteração em projetos e especificações, a menos que tenha sido previamente aprovada por escrito pela fiscalização da CONTRATANTE. Caso ocorram, as alterações devem ser anotadas em projeto, o qual será repassado à fiscalização no final de cada serviço.

18 – PREGÃO PRESENCIAL 

O objeto a ser licitado requer uma análise mais detida pelo pregoeiro, principalmente em relação a pertinência da proposta com as condições do local dos serviços, almejando-se garantir maior confiabilidade à proposta. Logo, a modalidade presencial proporcionará uma atuação mais ativa e direta, viabilizando a obtenção de esclarecimentos de forma imediata durante o pregão presencial.

Belo Horizonte, 16 de setembro  de 2014.
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