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APENSO 2K

ELABORACAO DO ORCAMENTO

1- INTRODUCAO

O objetivo desta especificacdo € fornecer os dados necessarios a elaboracao de
orcamento para definir o valor total das obras de reforma, ampliacdo e construgao,
destinadas ao uso do Ministério Publico do Estado de Minas Gerais.

2- ELEMENTOS TECNICOS FORNECIDOS

Serao fornecidos pela Contratante os seguintes elementos técnicos:
* Projeto Arquiteténico;
* Modelos das Planilhas a serem seguidos;
* Projetos, memoriais e listas de materiais dos projetos complementares
desenvolvidos pelo MPMG.

Nas contratacdes multidisciplinares, os elementos necessdarios para elaboracdo do
orcamento serdo de responsabilidade da Contratada.

Em caso de contratacdo apenas do orcamento, outros elementos técnicos relevantes
também poderao ser fornecidos.

3- CONCEITOS GERAIS

Custo Direto — O custo direto é o resultado da soma de todos os custos unitarios dos
insumos necessarios a execugao dos servigcos, multiplicados pelas suas respectivas
quantidades.

BDI — A Bonificacdo e Despesa Indireta (BDI) correspondem ao percentual a ser
acrescido no custo direto.

Custo Total — O custo total é o correspondente ao custo direto dos servigos acrescido
do BDI.

Listas de Materiais — Relacdo de todos os materiais e quantitativos a serem utilizados
na obra, obedecendo aos Projetos e aos Memoriais Descritivos de cada disciplina,
elaborados pelos projetistas.
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Composicoes de Custos — Demonstrativo do calculo dos custos dos servigos,
contendo o custo de todos os insumos como materiais, mao-de-obra incluindo as Leis
Sociais e Complementares e equipamentos. Devera ser utilizado o modelo fornecido
pelo MPMG.

Planilha Orcamentaria — Planilha composta por todos os servigos necessarios a
execucao da obra, contendo os quantitativos de cada servi¢o, a unidade de medida, os
precos unitarios e totais. Devera ser utilizado o modelo fornecido pelo MPMG.

Curvas ABC de Servigcos — Demonstrativo de todos os servigos com o seu percentual
de atuacdo dentro do valor total da obra, disposto do item de maior valor para o item de
menor valor com o objetivo de fornecer tratamentos adequados aos itens quanto a sua
importancia relativa.

Cronograma fisico-financeiro da obra — Auxilia no gerenciamento da Contratada e
na fiscalizacdo da Contratante dos custos e prazos da obra, na ocasidao da execucao.
Devera ser utilizado o modelo fornecido pelo MPMG.

4- CRITERIOS GERAIS PARA ELABORACAO DO ORCAMENTO

O orgcamento devera ser elaborado em conformidade com o caderno de especificacoes
técnicas. Em ambos, a numeracéao e a descricao de cada item devem ser idénticas.

O orcamento devera ser entregue em Excel e devera seguir, obrigatoriamente, os
modelos fornecidos pela contratante.

As planilhas orgamentérias ndo poderdo conter vinculos, nem de féormulas e nem de
dados.

Caso o orcamentista identifiqgue insuficiéncia, divergéncia ou falha nos elementos
técnicos recebidos, devera informar imediatamente ao coordenador, que providenciara
a solucdo junto aos respectivos projetistas, mesmo nédo sendo esses de
responsabilidade da contratada.

Os servicos de especificagao/orcamento deverao, preferencialmente, seguir as tabelas
de referéncia de precos SETOP, SUDECAP e SINAPI, nesta ordem. Caso nao exista o
servico necessario, devera ser elaborada a composicao de custo unitario. O mesmo
insumo em varias planilhas distintas devera seguir a mesma referéncia/ preco.
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Caso estejam sendo elaborados dois orcamentos para duas obras distintas, em um
mesmo periodo de validade do orcamento, ndo pode haver divergéncia entre as
composicdes de custo unitario, salvo com justificativa.

Apés aceite do projeto executivo compatibilizado, a contratada devera apresentar, para
aprovacao da fiscalizacao, as tabelas de referéncia de preco vigentes para utilizagao
no orcamento. A data da aprovacdo das tabelas marcara o periodo inicial da
precificacao e coletas de precos.

Qualquer alteragao ocorrida na legislacdo durante a elaboracao dos trabalhos devera
ser considerada no orgcamento.

5- CONTEUDO DO ORCAMENTO

Os itens abaixo fazem parte dos servicos de elaboracdo do Orcamento da Obra,
podendo ser suprimidos em parte, a critério da Fiscalizacdo, em funcao das
caracteristicas de cada servigo:

5.1- Calculo do BDI

O BDI devera seguir, obrigatoriamente, modelo em EXCEL fornecido pela contratante.

A planilha devera ser elaborada com base no acérdao N° 2622/2013-Tribunal de
Contas da Unido (TCU).

ISSQN-deve ser do municipio onde sera executado a obra/servigo, seguindo as
orientacOes para aplicacao deste percentual na legislacdo de cada municipio. As leis
do municipio devem ser envidas a contratante e a memoria de calculo do ISSQN,
apresentada. Nos casos em que for permitida a dedugdo dos custos com materiais,
esta possibilidade deve ser refletida em nimeros no percentual do ISSQN.

O critério adotado pelo orcamentista devera ser o da desoneracao. Qualquer alteracao
ocorrida na legislagdo durante a elaboracdo dos trabalhos devera ser considerada no
orgamento.

Podera haver, em alguns casos, BDIs diferenciados para um mesmo or¢camento, a
critério da Contratante.

5.2- Planilha Orcamentaria Civil
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A planilha devera ser elaborada contendo todos os servicos necessarios a execucao
das obras, em conformidade com o caderno de especificagcbes técnicas, seguindo a
mesma numeragao dos itens de servico, bem como sua descricao.

A planilha deverd seguir, obrigatoriamente, o modelo em EXCEL fornecido pela
contratante. Esta planilha é composta da planilha de custo, da planilha de venda e do
critério de medicéo.

Devera ser preenchido o més/ano das tabelas de referéncia utilizadas nos campos
correspondentes. No campo “Coletas” devera ser preenchido com més/ano do inicio da
precificacdo das coletas (aprovacado das tabelas de referéncia) e més/ano do fim das
coletas.

O campo referente ao BDI devera ser preenchido com o indice calculado, com quatro
casas decimais (1,xxxx).

O campo “Fonte” devera ser preenchido com:
« SETOP, SUDECAP ou SINAPI, quando utilizado tabela de referéncia de precos;
» CPU, quando elaborada composicao de custo unitario;
« COMPLEM, quando se tratar de orcamentos dos projetos complementares.

O preco unitario de custo sera inserido de acordo com preco da tabela de referéncia ou
0 preco da composicao de custo unitario.

O preco total de custo representa o preco unitario de custo multiplicado pelo
quantitativo.

O preco unitario de venda representa o preco unitario de custo multiplicado pelo indice
do BDI.

O preco total de venda representa o preco unitario de venda multiplicado pelo
quantitativo.

Deverao ser apresentados os valores totais e subtotais dos itens da planilha, tanto no
preco de custo quanto no de venda.

Os valores totais das planilhas dos projetos complementares deverao ser exatamente
0s mesmos na planilha orgamentaria civil.

Os numeros constantes do orcamento deverao ter precisdo de duas casas decimais,
exceto o indice de BDI. Para tanto, nas férmulas dos precos unitarios e dos precos

totais de venda devera ser utilizado o comando de arredondamento “ARRED”.
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Para definicao do Critério de medi¢do deverao ser observados:

» Se a precificacdo do item baseou-se numa tabela de referéncia, devera ser
adotado o critério constante na prépria tabela;

» Se a precificacdo do item baseou-se numa composicdo de custos unitarios
devera ser adotado, preferencialmente, o critério constante na tabela TCPO
(Tabela de Composicdes de Precos para Orcamentos — Editora PINI);

* Na impossibilidade de atender aos itens anteriores, a Contratada podera definir o
critério de medigao a ser utilizado, justificando sua opgao.

Nao serdo permitidas nas planilhas as unidades verba (vb), ponto (pt) ou similares,
sendo necessario realizacao da composicao de preco unitario.

5.3- Meméria de calculo do levantamento de quantitativos da Planilha
Orcamentaria Civil

A memoéria de calculo devera ser elaborada em conformidade com planilha
orcamentaria civil, seguindo a mesma ordem de numeracao dos itens de servico, bem
como suas unidades.

O levantamento de quantitativos devera obedecer aos critérios de medigdo adotados.

A forma de apresentagdo da memoria de célculo sera através de planilha, por
pavimento conforme projeto arquiteténico, com as seguintes informacées minimas:

 Numero do ltem;

» Descricao do servico;

* Unidade;

» Pavimento, contendo todos os locais identificados de forma a facilitar a

localizacdo da regido levantada e os descontos realizados;
» Quantificacdo dos elementos levantados (comprimento, largura, altura, etc);
» Subtotal de cada local, total do pavimento e total do item.

Para areas irregulares, a quantificacdo podera ser obtida através de polilinhas,
retiradas de arquivo digital, desde que sejam identificadas.

Além da planilha da memoria de calculo, deverdo ser entregues os desenhos dos
projetos com a identificacdo dos itens e locais dos quantitativos levantados. Entrega em
arquivo digital em extensao .dwg (obrigatério em caso de polilinhas) ou, se necessario,
informagdes escaneadas.
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Obs: Caso a Contratada apresente outra forma de levantamento das quantidades,
estas deverao ser aprovadas pela Contratante.

5.4- Planilha Orcamentaria dos Projetos Complementares

As planilhas orcamentarias dos projetos complementares deverao ser elaboradas em
arquivos distintos e separados para cada disciplina.

A numeracao dos itens das planilhas orcamentaria dos projetos complementares deve
corresponder ao numero de primeiro nivel do item dado a cada disciplina na planilha
orcamentaria civil.

A planilha devera seguir, obrigatoriamente, o modelo em EXCEL fornecido pela
contratante. Esta planilha é composta da planilha de custo, da planilha de venda e do
critério de medicao.

Devera ser preenchido o més/ano das tabelas de referéncia utilizadas nos campos
correspondentes. No campo “Coletas” devera ser preenchido com més/ano do inicio da
precificacdo das coletas (aprovacado das tabelas de referéncia) e més/ano do fim das
coletas.

O campo referente ao BDI devera ser preenchido com o indice calculado, com quatro
casas decimais (1,Xxxx).

O campo “Fonte” devera ser preenchido com:
« SETOP, SUDECAP ou SINAPI, quando utilizado tabela de referéncia de precos;
» CPU, quando elaborada composicao de custo unitario.

O preco unitario de custo serd inserido de acordo com preco da tabela de referéncia ou
0 preco da composicao de custo unitario.

O preco total de custo representa o preco unitario de custo multiplicado pelo
quantitativo.

O preco unitario de venda representa o preco unitario de custo multiplicado pelo indice
do BDI.

O preco total de venda representa o preco unitario de venda multiplicado pelo
quantitativo.

Deveréo ser apresentados os valores totais e subtotais dos itens da planilha, tanto no
preco de custo quanto no de venda.
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Os valores totais das planilhas dos projetos complementares deverao ser exatamente
0s mesmos na planilha orgamentaria civil.

Os numeros constantes do orcamento deverao ter precisdo de duas casas decimais,
exceto o indice de BDI. Para tanto, nas férmulas dos precos unitarios e dos precos
totais de venda devera ser utilizado o comando de arredondamento “ARRED”.

Para definicao do Critério de medi¢do deverdo ser observados:

» Se a precificacdo do item baseou-se numa tabela de referéncia, devera ser
adotado o critério constante na prépria tabela;

 Se a precificacdo do item baseou-se numa composicdo de custos unitarios
devera ser adotado, preferencialmente, o critério constante na tabela TCPO
(Tabela de Composicdes de Precos para Orcamentos — Editora PINI);

» Na impossibilidade de atender aos itens anteriores, a Contratada podera definir o
critério de medicéo a ser utilizado, justificando sua opg¢éao.

Nao serdo permitidas nas planilhas as unidades verba (vb), ponto (pt) ou similares,
sendo necessario realizacao da composicao de custo unitario.

5.5 - Composicao de Custos Unitarios

Para os servigos cujos custos ndo constam nas tabelas oficiais (SETOP, SUDECAP e
SINAPI) deveréao ser elaboradas composicdes de custo unitario.

A planilha deverd seguir, obrigatoriamente, o modelo em EXCEL fornecido pela
contratante. Esta planilha € composta da planilha de composicao de custos unitarios e
mapa da coleta, que deverao ser preenchidos para cada item.

Devera ser preenchido o més/ano das tabelas de referéncia utilizadas nos campos
correspondentes. No campo “Coletas” devera ser preenchido com més/ano do inicio da
precificacdo das coletas (aprovacado das tabelas de referéncia) e més/ano do fim das
coletas.

O campo “Fonte” devera ser preenchido com:
« SETOP, SUDECAP ou SINAPI, quando utilizado tabela de referéncia de pregos;
« COTACAO, quando realizado coleta de precos.

O campo “Tipo de Fonte” devera ser preenchido com o tipo de tabela de referéncia
usado: insumo ou composi¢ao.
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O preco unitario de custo serd inserido de acordo com preco da tabela de referéncia ou
com 0s precos coletados.

O preco total de custo representa o preco unitario de custo multiplicado pelo
quantitativo.

O preco total de custo do item é a somatdria dos precos totais de custo de cada
insumo/servico da composicao. Esse valor devera ser exatamente o0 mesmo a ser
lancado no campo “preco unitario de custo” das planilhas orcamentarias.

Os numeros constantes do orcamento deverao ter precisdo de duas casas decimais.
Na formula de preco total de custo do item devera ser utilizado o comando de
arredondamento “ARRED”.

O preco unitario da mao de obra devera contemplar os encargos sociais e
complementares, devendo, portanto, ser adotadas somente tabelas de composicao
para a CPU desses itens.

Nas composi¢Oes de custo deverdo estar incluidas e claramente identificadas todos os
materiais, mao-de-obra, fretes, deslocamentos, equipamentos, ferramentas, transportes
horizontais e verticais. Caso a composicao das tabelas de referéncia dos precos nao
tenha tais descri¢des, essas deverao ser incluidas.

Se estas descri¢cdes foram incluidas diretamente no preco unitario devera ser descrito
no titulo da descricéo do servico, “inclusive frete, deslocamento e etc”.

Obs: Para fretes considerar o trajeto do fornecedor até o local da obra. Nos
materiais/servigcos deverao estar incluidos todos os impostos e taxas.

As composicoes de custo devem atender as especificacdes técnicas, normas vigentes,
projetos, detalhes, qualidade dos materiais e a forma de execuc¢éo do servico.

Coletas de precos

Para as coletas de precos deverao ser utilizados os seguintes parametros:

» Primeiramente deve-se usar a pesquisa publicada em midia especializada, sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e
hora de acesso. Nao serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de
leildo ou de intermediacdo de vendas, tipo “mercado livre” (exceto pessoa

juridica), “ebay”, “olx” ou similares;
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 Em segundo lugar deve-se usar a pesquisa junto a fornecedores, obtidas via e-
mail ou apresentados em papel timbrado, contendo nome da empresa, nome do
contato, endereco, telefone e data.

As solicitagdes junto aos fornecedores deverao ser formais e conter, no minimo:

» Especificagdo do produto/servico, inclusive com parametro de qualidade;

¢ Quantidade e unidade;

» Informacdes sobre a execucao, no caso de servigo. Caso algum servico ndo seja
realizado pelo fornecedor, 0 mesmo devera ser acrescentado na composicao de
custo;

» Projeto e detalhes, caso necessario;

* Local e prazo de entrega;

» Frete, taxas, impostos e etc.

A contratada devera entregar todas as coletas de precos junto aos fornecedores,
impressas e em meio digital, organizadas pela numeracdo do item na planilha
orcamentaria. O nome dos arquivos sera diferenciado em funcdo do nome do
fornecedor.

Para cada item a ser cotado deverdo ser coletados no minimo trés pregos em
fornecedores distintos que deverao ser langcados juntamente com o més/ano no Mapa
da Coleta.

Caso seja necessario ajustar o preco recebido na coleta em fungao da quantidade e/ou
da unidade do item, esta memoria de céalculo devera ser demonstrada no campo “OBS”
no Mapa da Coleta.

Os itens basicos como concreto usinado, estacas e outros que exijam mobilizacao e
desmobilizacdo deverdo ser cotados obrigatoriamente proximos da regido de
realizacdo das obras.

5.6 — Curva ABC de Servicos

A Curva ABC devera ser elaborada com todos os itens e subitens constantes na
Planilha Orcamentéria, inclusive dos projetos complementares.

Devera possuir, no minimo, as seguintes colunas: item, descricdo do servico, unidade,
preco total de venda e o percentual em funcao do preco total da obra.

A ordem dos itens devera ser decrescente em funcao do percentual apresentado.
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5.7 - Cronograma fisico-financeira da obra

O cronograma devera seguir, obrigatoriamente, o modelo em EXCEL fornecido pela
contratante. Devera constar dos itens principais da Planilha Orcamentaria, ndo sendo
descritos os itens secundarios.

Deverao ser lancados o percentual e o valor em reais de cada servico, distribuidos ao
longo do prazo total da obra dividido em meses, de acordo com o planejamento da
obra. Também deverao ser apresentados o total e o percentual de cada item, os totais
e percentuais mensais e o total e percentual acumulado durante o periodo.

6- PRAZO DE EXECUCAO E ENTREGA

O orcamento tem prazo de execucado definido em funcdo da area construida da
edificacado, conforme estabelecido nas Especificacbes Gerais (Apenso 2) e nas tabelas
de Prazos de Execugéo (Apenso 5).

A entrega do orcamento devera ser composta de: Calculo do BDI, Planilha
Orcamentaria Civil, memodria de calculo do levantamento de quantitativos da Planilha
Orcamentaria Civil, Planilha Orcamentaria de cada projeto complementar, Composi¢ao
de Custos Unitarios de cada planilha orcamentaria, Curva ABC de Servicos,
Cronograma fisico-financeiro da obra e rascunho da ART para conferéncia.

No caso de entrega incompleta, o material sera devolvido a Contratada e considerado
“NAO ENTREGUE”".

7- EMISSAO FINAL - RELAGAO DE DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES

A emissao final devera ser entregue somente apds a analise da Contratada, mediante
autorizacao prévia, sendo:

» Calculo do BDI: formato A4, 2 copias impressas e assinadas e arquivo digital em
XLS e PDF;

* Planilha Orcamentaria Civil: formato A3 paisagem, 2 cépias impressas e
assinadas e arquivo digital em XLS e PDF;

* Membéria de célculo do levantamento de quantitativos da Planilha Orcamentaria
Civil: 1 cépia impressa e arquivos digitais em DWG, XLS ou DOC;

* Planilha Orgcamentaria dos Projetos Complementares: entrega separada para
cada disciplina em formato A3 paisagem, 2 cépias impressas e assinadas e
arquivo digital em XLS e PDF;

10/12

SUPERINTENDENCIA DE ENGENHARIA E ARQUITETURA - DIRETORIA DE PROJETOS DE EDIFICAGOES
Av Alvares Cabral, n° 1.740/5° andar - Santo Agostinho — Belo Horizonte-MG
CEP 30170--001 - Telefax: (31)3330-8237




AMPMG

Ministério Piblico
do Estado de Minas Gerais

Composicdao de Custos Unitarios: entrega separada para cada Planilha
Orcamentaria em formato A4, 2 cdpias impressas e assinadas e arquivo digital
em XLS e PDF;

Curva ABC de Servigos: formato A4, 2 cOpias impressas e assinadas e arquivo
digital em XLS e PDF;

Cronograma fisico-financeiro da obra: formato A4, 2 cdpias impressas e
assinadas e arquivo digital em XLS e PDF;

ART: 2 vias do documento original quitado.

8- NOMENCLATURA DOS ARQUIVOS

Os nomes dos arquivos deverao, impreterivelmente, seguir as regras de nomenclatura.

ORG-AAAA-Bbbb0000-BDI Obra-rev00 Planilha de BDI-Obra

ORGC-AAAA-Bbbb0000-Civil-rev00 Planilha Or¢camentaria Civil

ORG-AAAA-Bbbb0000-CompCustoCivil-

rev00 Composicao de Custo Civil

ORG-AAAA-Bbbb0000-XXX-rev00

Planilha Or¢camentaria (de cada

disciplina)
ORGC- AAAA-Bbbb0000-CompCustoXXX- Composicao de Custo (de cada
rev00 disciplina)

Deveréao ser observados:

EST -
ELE -
ENE -

As letras mailsculas e minusculas devem ser respeitadas;

Nunca utilizar espago ou outros caracteres;

AAAA = sigla do nome da cidade (sempre 4 letras) — solicitar ao fiscal do
contrato;

Bbbb0000 = primeiro nome da rua seguido do n? do imével — solicitar ao fiscal do
contrato;

As membdrias de calculo tém nomenclatura livre;

Os nomes dos arquivos das coletas de precos deverdo ter o nome do
fornecedor;

XXX = sigla dos projetos complementares (varia conforme o tipo de projeto):

Estrutural
Elétrico
Entrada de energia

TEL - Telecomunicacbes

PDA -

Spda
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AMPMG

Ministério Piblico
do Estado de Minas Gerais

SEG - Seguranca (infra)

DTI - Deteccgéao e alarme de incéndio (infra)

DRE - Drenagem

HID - Hidrossanitario

INC - Prevengéo e combate a incéndio e Panico

CLI — Refrigeragao (ar condicionado, ventilagao e exaustao)
TER — Terraplenagem

IMP — Impermeabilizagao
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