Anexo VI
Gestao e Fiscalizacao do Contrato

A presente contratacdo adotara os principios definidos na Instrucdao Normativa do
Ministério do Planejamento — IN 5 de 2017.

IN n2505/2017

CAPITULO V DA GESTAO DO CONTRATO

Secao |

Das Atividades de Gestdo e Fiscalizacdo da Execucdo dos Contratos

Art. 39. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual sdo o conjunto de
acbes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela
Administracao para os servigos contratados, verificar a regularidade das obrigagdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrucdo processual e
o encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio,
prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre
outras, com vista a assegurar o cumprimento das cldusulas avencadas e a solugdo de
problemas relativos ao objeto.

Art. 40. O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete ao gestor da
execuc¢do dos contratos, auxiliado pela fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e
pelo publico usuario, conforme o caso, de acordo com as seguintes disposicoes:

| - Gestdo da Execucdo do Contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos
preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacdo
pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogacado, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

Il - Fiscalizagao Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo
e modo da prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis
minimos de desempenho estipulados no ato convocatodrio, para efeito de pagamento
conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo de que trata o inciso V
deste artigo;



[l - Fiscalizagdao Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucdo dos servigcos nos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
guanto as obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV - Fiscalizagdo Setorial: € o acompanhamento da execug¢ao do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos, quando a prestacdo dos servicos ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um
mesmo drgdo ou entidade; e

V - Fiscalizagcdo pelo Publico Usuario: é o acompanhamento da execucao contratual por
pesquisa de satisfacdo junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da
prestacdo dos servicos, os recursos materiais e os procedimentos utilizados pela
contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliacdo dos
aspectos qualitativos do objeto.

§ 12 No caso do inciso IV deste artigo, o 6rgdo ou entidade deverad designar
representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

§ 22 O recebimento provisério dos servicos ficarda a cargo do fiscal técnico,
administrativo ou setorial, quando houver, e o recebimento definitivo, a cargo do gestor
do contrato.



1. Fiscalizacdo do Contrato

Serdo utilizados para a fiscalizacdo do contrato, fiscais técnicos, administrativos e
setoriais. Por se tratar de contratacdao de servico especifico de engenharia, o fiscal
técnico devera ser servidor designado pela Superintendéncia de Engenharia.

A fiscalizacdo administrativa do contrato dever3 ficar a cargo da Diretoria de Contratos
da PGlJ.

Pela necessidade de acompanhamento “in loco” dos servicos de manutencdo de
elevadores e plataformas, sem o objetivo de analise dos fatores técnicos dos servicos,
deverd ser designado em cada endereco do contrato um fiscal setorial.

1.1. ObrigacOes do Fiscal Setorial

O fiscal setorial deve ser responsavel por:

a) Acompanhar “in loco” a execucdo dos servicos de manutencao;

O

Atestar as notas fiscais referentes as prestacdes mensais do contrato;

o O

)

)

) Inserir as notas fiscais no Portal de Compras do Estado;

) Encaminhar as notas fiscais atestadas para a Superintendéncia de Finangas
)

e) Comunicar ao fiscal técnico do contrato quais dlvidas técnicas ou irregularidades

pertinentes aos equipamentos instalados no endereco.
f) Encaminhar relatérios técnicos emitidos pela Contratada ao fiscal técnico.

1.2. ObrigacOes do Fiscal Técnico
O fiscal técnico deve ser responsavel:

a) Solicitar a prorrogacdo do contrato;

O

Inserir a solicitacdo de prorrogacdo do contrato no Portal de Compras;

o O

)

)

) Analisar a vantajosidade de prorrogacdo do contrato;

) Analisar os relatdrios técnicos emitidos pela Contratada.
)

e) Suportar tecnicamente os fiscais setoriais do contrato.

1.3. Obrigacdes do Fiscal Administrativo

Acompanhar a execucdo do contrato tocante as questdes administrativas tais como
aplicagdo de sangdes, inadimplemento e verificagao de documentagao da Contratada.



Mapa de Fiscais Técnicos, Administrativos e Setoriais

Elevadores e Plataformas instaladas em Lavras, Sdo Jodo Del Rei e Conselheiro Lafaiete

Lote Endereco Fiscal Técnico Fiscalizagdo Fiscal Setorial
Administrativa
Sdo Jodo Del Rei Servidor designado do
PJ
1 Lavras SEA/DIMAN DGCT Servidor dsjignado do
Conselheiro Lafaiete Servidor designado do
PJ
Elevadores instalados em Tedfilo Otoni
Lote Endereg¢o Fiscal Técnico Fiscalizagdo Fiscal Setorial
Administrativa
2 Teodfilo Otoni SEA/DIMAN DGCT Servidor designado do
PJ
Elevadores instalados em Araguari
Lote Endereco Fiscal Técnico Fiscalizagdo Fiscal Setorial
Administrativa
3 Araguari SEA/DIMAN DGCT Servidor designado do
PJ
Elevadores e Plataformas instaladas em Diamantina e Montes Claros
Lote Endereco Fiscal Técnico Fiscalizagdo Fiscal Setorial
Administrativa
Montes Claros Servidor designado do
4 SEA/DIMAN DGCT P)

Diamantina

Servidor designado do
PJ




