ANEXO | - DETALHAMENTO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

1 - Dos servigos

1.1 - A empresa contratada devera produzir videos a partir de roteiros aprovados previamente pela
SCI/MPMG e pelo Procon-MG conforme item em execucdo.

1.2 - Poderdo ser usadas variadas técnicas e formatos de producdo a serem aprovados pela
contratante tais como: animagdo, cinema, videografismo (montion graphics), tutoriais, webinar,
entrevistas. A contratada devera estar apta a atender e executar as técnicas aprovadas, bem como a
criar cenarios, trilhas, e outros elementos de identidade visual.

1.3 - O objetivo é divulgar as atribui¢Oes, funcGes e atividades desenvolvidas pelo MPMG ou pelo
Procon-MG, conforme diretrizes estabelecidas pela SCI.

1.4 — O material deve ser produzido com vistas a veiculagdo em emissoras de TV, no portal e no canal
youtube do MPMG, em outros canais da internet, intranet, redes sociais existente e que ainda venham
a ser criadas e em eventos internos e externos da instituicao.

1.5 - Os videos terdao como premissa o uso de linguagem clara e acessivel a todos os publicos, e a
qualidade e variedade das imagens. Assim deverao ser finalizados com legenda, traducdo em libras e
recurso de dudio descri¢do. E imprescindivel que estejam presentes no material as caracteristicas
inerentes a tradi¢dao, costumes, lugares, sotaque e cultura do Estado de Minas Gerais.

2 - Das filmagens

2.1 - As filmagens deverdo ser feitas, preferencialmente, na sede administrativa do Ministério Publico
de Minas Gerais (Procuradoria-Geral de Justica), nas Promotorias de Justica da capital e nas sedes das
Promotorias de Justica do interior que forem indicadas pela contratante, conforme subitem 2.6 deste

anexo.

2.2 - Poderdo ser feitas imagens em quaisquer outros locais onde sejam desenvolvidas atividades
correlatas ao trabalho do MPMG, como suas unidades administrativas e entidades afins.

2.3 - Havendo gravacao de imagens de apresentadores e de figurantes e de dudio de locutores, esse
servico devera ser realizado em estudios ou ambientes adequados, garantindo-se a unidade técnica e
a qualidade visual e sonora dos elementos do projeto, como iluminagdo, dudio, video e cenario.

2.4 - Além das imagens gravadas internamente nas sedes do Ministério Publico, as imagens de
locacdes externas deverdo guardar identidade visual com as paisagens e ambientes do Estado de
Minas Gerais ou com as unidades do MPMG.

2.5 — A contratante devera produzir imagens em, no minimo, uma cidade de cada uma das seguintes
regides: Capital (Belo Horizonte e regido Metropolitana); Centro-Oeste/Alto Paranaiba (Divindpolis);
Norte de Minas/Jequitinhonha (Montes Claros); Rio Doce (Governador Valadares); Sul de Minas
(Varginha); Tridngulo Mineiro/Noroeste (Uberlandia); Zona da Mata (Juiz de Fora). As cidades
destacadas deverdao ser usadas a titulo de referéncia para a formacao de preco, devendo ser
considerada pelo menos uma didria de gravagdo em cada uma delas.



2.6 - Todas as despesas com contrata¢do de atores, locacao de espacos, transporte, hospedagem e
alimentagdo da equipe produtora de video correrao por conta da contratada.

2.7 - As tarefas necessdrias para a perfeita execucdo do objeto deste termo de referéncia serdo
realizadas de segunda a sexta-feira, sem interrupcao, em horarios compreendidos entre 8 horas e 20
horas, exceto em situacGes especiais que serdo definidas pela contratante. A contratada também
podera executar tarefas aos sdbados, domingos e feriados, caso haja necessidade e a critério da
contratante.

3 - Cronograma geral

3.1 - O cronograma de execuc¢ao do video serd definido na reunido de briefing entre representantes
da empresa contratada, da SCl e do Procon-MG, que devera ser realizada no prazo de até 7 (sete) dias
corridos apds a assinatura do contrato.

3.2 - Apartir da aprovac¢do do cronograma de execuc¢do a contratada apresentara os roteiros conforme
item 4 deste anexo (Cronograma de produgdo de roteiros).

3.3 - A partir da aprovacdo de cada roteiro, a contratada terd 5 (cinco) dias para a pré-produgdo
guando devera apresentar documento em que conste detalhadamente, conforme apontado em cada
roteiro: a escolha de cendrios/locacBes; atores/atrizes; apresentadores/locutores; escolha das
referéncias que serdo seguidas; demais levantamentos necessarios.

3.4 - Os prazos definidos neste cronograma serdo contados de forma separada para cada um dos itens

contratados, assim poderdo correr simultaneamente conforme item em produgdo.

4 - Cronograma de producao de roteiros
4.1 - Roteiro institucional MPMG (ltem 1)
Conclusdo: 30 dias a contar da reunido de briefing com a contratante.

15 dias para entrega do 12 tratamento, com envio por e-mail do roteiro e reuniao presencial com os
responsaveis.

7 dias para entrega do 22 tratamento, com envio por e-mail e reunido presencial.

7 dias para entrega do roteiro final com envio por e-mail e ultima reuniao presencial.

4.2 - Roteiro documentdrio do Procon-MG (ltem 2)
Conclusdo: 30 dias a contar da reunido de briefing com a contratante.

15 dias para entrega do 12 tratamento, com envio por e-mail do roteiro e reuniao presencial com os

responsaveis.
7 dias para entrega do 22 tratamento, com envio por e-mail e reunido presencial.

7 dias para entrega do roteiro final com envio por e-mail e ultima reunidao presencial.



4.3 - Roteiros de videos institucionais/a¢6es educativas (Itens 3 e 4)
Conclusdo: 75 dias a contar da reunido de briefing com a contratante.

10 dias para a entrega de dois roteiros modelos (um para o video do MPMG e outro para video do
Procon-MG) que serdo a base para os roteiros dos videos restantes, com envio por e-mail e reunido

presencial.

5 dias para entrega final do formato de roteiro que servird de base para os videos.
a) Realizacdo de roteiros para videos com temas especificos do MPMG pds aprovagdo do modelo

20 dias para entrega de 5 roteiros videos institucionais com envio por e-mail e reunido presencial com

0s responsaveis.
5 dias para entrega do 22 tratamento desses 5 roteiros.

5 dias para novos ajustes nos roteiros e entrega do roteiro final.

b) Realizacdo de roteiros para videos com temas especificos do Procon-MG pds aprovacado do
modelo.

20 dias para entrega de 5 roteiros acGes educativas com envio por e-mail e reunido presencial com os

responsaveis.
5 dias para entrega do 22 tratamento desses 5 roteiros.

5 dias para novos ajustes nos roteiros e entrega do roteiro final.

5 - Cronograma de producao e edicao
5.1 - Video institucional (Item 1)

A partir da aprovagdo do cronograma detalhado, a contratada tera 30 (trinta) dias corridos para
executar as filmagens e apresentar a primeira prova do video institucional editada para avaliacdo da
SCl do MPMG.

A SCI podera solicitar mudangas, como a inclusdo ou exclusdo de imagem e som, entre outras, a partir
da avaliagdo da primeira prova do video. Os servicos deverdo ser concluidos em, no maximo, 10 (dez)
dias corridos, incluidas eventuais novas alteracGes requeridas nas versdes seguintes do video.

5.2 - Video documentario (Item 2)

A partir da aprovagdo do cronograma detalhado, a contratada terd 30 (trinta) dias corridos para
executar as filmagens e apresentar a primeira prova do video institucional editada para avaliacdo da
SCl do MPMG.

A SCI podera solicitar mudangas, como a inclusdo ou exclusdo de imagem e som, entre outras, a partir
da avaliagdo da primeira prova do video. Os servicos deverdo ser concluidos em, no maximo, 10 (dez)
dias corridos, incluidas eventuais novas alteracGes requeridas nas versdes seguintes do video.



5.3 - Video institucional (Itens 3 e 4)

A partir da aprovacao do cronograma detalhado, a contratada tera 60 (sessenta) dias corridos para
executar as filmagens e apresentar as primeiras provas das duas webseries editadas para avaliacdo da
SCl do MPMG.

A SCI podera solicitar mudangas, como a inclusdo ou exclusdo de imagem e som, entre outras, a partir
da avaliagdo da primeira prova do video. Os servigos deverdo ser concluidos em, no maximo, 10 (dez)
dias corridos, incluidas eventuais novas alteracées requeridas nas versdes seguintes do video.

A edicdo ou pds produgdo contard com profissional especializado em efeitos visuais, trilhas sonoras,
locucGes e artes graficas

6 — Equipe
6.1 - A equipe técnica devera ter experiéncia comprovada na producdo de video institucional e ser

composta por no minimo:

a) 01 (um) Autor-roteirista. Esse profissional serd o responsavel pela elaboragcdo dos roteiros das
gravacgoes, da edicdo e do video como um todo.

b) 01 (um) Diretor de cena. Esse profissional serd o responsavel pela diregao, fiscalizagao e supervisdo
das gravacoes.

c) 01 (um) Produtor/Reporter. Esse profissional serd o responsavel pela marcacdo e realizacdo de
entrevistas, locacdes e gravacgoes.

d) 01 (um) Assistente técnico/eletricista. Esse profissional serd responsavel pela parte técnica, como
a instalacdo de equipamentos de luz e capta¢do de som/imagem, transporte dos equipamentos e seu
funcionamento.

e) 01 (um) Cinegrafista. Esse profissional sera responsdvel pela operagdo de camera durante as
gravagoes e entrevistas.

f) 01 (um) Editor de midia eletrénica/video. Esse profissional serd o responsavel pela edicdo do
material captado e estrutura do filme em sua forma definitiva.

g) 01 (um) Apresentador/locutor, com experiéncia em locugdo para radio ou TV. Esse profissional sera
o responsavel pela narracdo/locucdo do video.

h) 01 (um) Técnico de som. Esse profissional sera o responsavel pela captacdo dos dudios.

i) 01 (um) Diretor de arte. Este profissional sera responsavel pelo cenario, objetos cénicos e figurino
dos atores.

j) 01 (um) llustrador/Animador. Este profissional serd o responsavel por produzir ilustracdes,
elementos graficos, identidades visuais, storyboards entre outras atividades que envolvam desenho e
animacao



6.2 - Os integrantes da equipe executardo as atividades correspondentes as funcdes que foram
descritas nas alineas do subitem 6.1.

a) Os integrantes da equipe técnica deverdo ser obrigatoriamente os profissionais que, efetivamente,

irdo executar os servicos na sua area de atuacao.

b) Para o desenvolvimento das atividades ndo serd admitido o acimulo de fungdes, devendo cada um
dos profissionais realizar os trabalhos para o qual esteja sendo indicado.

7 - Equipamento

A contratada devera usar equipamentos profissionais compativeis com o mercado, capazes de garantir
a qualidade técnica e a facilidade de exibicdo do produto final entre eles:

a) Cameras HD (High Definition), captacdo digital, formato minimo 1280x720, qualidade broadcast,
com 3 CCD de % polegada ou maior. Serdo necessarias pelo menos duas unidades em todas as
gravagoes;

b) Microfones de lapela sem fio;

c¢) Microfones tipo boom, direcional (shotgun) com priscila;

d) Equipamentos de ilumina¢do adequados para grava¢Ges externas e internas, incluindo rebatedor;
e) Tripé profissional compativel com as cameras;

f) equipamentos de ponta para captacdo de imagens aéreas (drone);

g) Veiculo para deslocamento da equipe;

h) Estudio para gravacdo de imagens equipado com iluminagdo, cendrio adequado aos moldes do
video e com cromakey;

i) Estudio de gravacdo e tratamento de audio;
j) Teleprompter computadorizado;

k) llha de edi¢cdo de video com computadores e softwares especificos para a realizacdo dos servicos.

8 - Da entrega final

Ao ser finalizado os videos deverdo ser entregues em dois hds externos ou pen drives:
a) os arquivos de dados e imagens com a versao bruta;

b) container: MKV/MP4/MOV/AVI

¢) os arquivos finais em 02 (duas) cépias em formato atualizado, que seja adotado pelas principais
emissoras de TV da cidade de Belo Horizonte;

Deverdo ser entregues também cépia da autorizacdo de imagens/dudio dos apresentadores,
locutores, atores e figurantes.



9. ObrigagGes da contratada (além de outras previstas no Contrato):

9.1 Comprovar por meio de atestado de capacidade técnica haver executado e fornecido, com bom
desempenho, servigo de caracteristicas semelhantes ao objeto.

9.2 Fornecer todos os recursos humanos (profissionais) e operacionais (equipamentos) necessarios a
elaboracdo do video institucional conforme as caracteristicas do objeto.

9.3 Comprovar a experiéncia profissional de cada um dos integrantes da equipe técnica por meio de
curriculos resumidos, devidamente acompanhados dos documentos comprobatérios dos servicos
realizados, de modo a demonstrar a inteira compatibilidade com a funcdo a ser desempenhada e
absoluta convergéncia com o objeto licitado. Para efeito de certificacdo da experiéncia profissional
serdo aceitos registros profissionais, registro em CTPS e contratos auténomos.

9.4 Arcar com todas as despesas pertinentes a prestacdao dos servicos ora contratados, tais como
tributos, fretes, embalagens, encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais ou quaisquer outros sobre
ela incidentes.

9.5 Submeter-se a contratada e seus empregados as condi¢des fixadas pela contratante quanto ao
comportamento, discricdo e urbanidade no servico, sujeitando-se as regras do sigilo em relagdo a
assuntos de que tomem conhecimento em decorréncia da execugao dos trabalhos, mesmo depois de
cessado o contrato originario da licitagao.

9.6 Providenciar todas as autoriza¢des referentes a veiculacdao de imagens das pessoas retratadas no
documentario institucional, sem restricGes de veiculagdo nem de periodo de uso. O MPMG nado se
responsabilizara por uso indevido de imagem ou auséncia de cessdo de direitos autorais de qualquer
tipo na producdo do video.

9.7 Refazer os servicos mencionados na alinea anterior, quantas vezes forem necessarias, visando
alcangar o avencado, sem 6nus para a contratante.

9.8 Apresentar, sempre que solicitado pelo gestor do contrato, as documentacdes referentes as
condic¢bes exigidas no instrumento contratual.

9.9 Comunicar imediatamente, por intermédio do gestor do contrato, toda e qualquer irregularidade
ou dificuldade que impossibilite a execu¢do do contrato.

9.10 N3o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio, ou de terceiros, quaisquer imagens
produzidas ou informagdo de que tenha tomado ciéncia em razdo da execucdo dos servicos
discriminados, sem o consentimento, prévio e por escrito, do MPMG.

9.10 Nao utilizar, consentimento, prévio e por escrito, da contratante o nome do MPMG, ou sua
qualidade de contratada, em quaisquer atividades de divulgacdo empresarial como, por exemplo, em
cartdes de visita, anuncios e impressos, sob pena de rescisdo contratual.

9.11 Nao oferecer o contrato em garantia de operacdes de crédito bancario.



9.12 Entregar todo o material bruto gravado ao MPMG que sera o detentor do direito de propriedade
das imagens, ficando vedada a sua utilizagdo em quaisquer outras situagoes, salvo se autorizado, por
escrito, pela SCI da contratante.

9.13 Acatar a fiscalizacdo, a orientacdo e o gerenciamento dos trabalhos por parte do gestor do
contrato designado pelo MPMG.



